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Die Wirtschaftsförderungsgesellschaft des Landkreises Schwäbisch Hall mbH (WFG) sucht zum  
Ausbildungsbeginn 01. September 2025 

EINEN AUSZUBILDENDEN (m/w/d) 

KAUFMANN/-FRAU für Büromanagement
WIR BIETEN

 f Projektarbeit: du wirkst in ganz unterschiedlichen Teams mit!  
WFG-Unternehmensservice, Klimazentrum und Zweckverband  
Breitband Schwäbisch Hall

 f ein kollegiales und dynamisches Team mit einer offenen  
Kommunikationskultur

 f einen modernen Arbeitsplatz
 f eine praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung
 f mobiles Arbeiten im Rahmen des Flex-Office

Die Ausbildung dauert drei Jahre, die Berufsschule ist in Schwäbisch Hall.  
Das Ausbildungsverhältnis orientiert sich an den Bestimmungen des Tarifvertrags  
für den Öffentlichen Dienst (TVöD).

SCHWERPUNKTE DEINER AUFGABEN
f Organisation von Veranstaltungen
f Terminorganisation, Schriftverkehr
f Betreuung unserer Social Media Kanäle, Pflege unserer Webseiten
f Unterstützung bei Messeorganisation und Messediensten

Wir unterstützen die Unternehmen im Landkreis durch Beratungen und Veranstaltungen, weisen 
den Weg zu Förderprogrammen, helfen Existenzgründern, betreiben Standortmarketing, bearbei-
ten über das Klimazentrum alle Themen rund um Energie und Klimaschutz und Koordinieren den 
Breitbandausbau.

Du bist freundlich und offen und verfügst über eine gute Kommunikationsfähigkeit? Du arbeitest 
gerne selbstständig? Du bist ein Teamplayer? Du sprichst gut deutsch und auch englisch?

DANN BEWIRB DICH! GERNE PER E-MAIL 

bewerbungen@wfgsha.de

Ausbildung bei uns!
BÜROMANAGEMENT?


