Finanzbuchhaltung und Projektfinanzen (m/w/d) - in
Teilzeit / als Elternzeitvertretung

Stellenanbieter: Okoldwe — Umweltbund Leipzig e.V.

Der Okolowe e.V. sucht eine Elternzeitvetretung (14 Monate) fiir Finanzbuchhaltung und
Projektfinanzen in Teilzeit (12 - 16 h/Woche).

Uber uns Okoléwen

Der Okoléwe e. V. ist seit 1989 aktiv und setzt sich fur starken Umweltschutz in Leipzig ein. Mit
Kampagnen und Aktionen fordern wir Naturschutz, Stadtgriin, Artenvielfalt, nachhaltige
Mobilitdt und eine lebenswerte Entwicklung unserer Stadt. Als politisch unabhangiger Verein
vertreten wir griine Interessen gegeniiber Politik, Verwaltung und Offentlichkeit. Unsere Arbeit
wird durch viele Forderer unterstitzt, die uns helfen, Leipzig fir uns und kommende
Generationen lebenswert zu gestalten.

Deine Aufgaben:

e Priufung, Kontierung und Verbuchung von laufenden Geschéftsvorféallen in DATEV

e Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Abgleich von Konten

¢ Bereitstellung der Unterlagen fur den Jahresabschluss an unseren Steuerberater

¢ Erstellung von Finanzibersichten fur Projektleitende, Geschaftsfihrung und Vorstand

¢ Mitwirkung bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben und Personalverwaltung in
Zusammenarbeit mit unserem externen Lohnbiro

¢ Abgabe von Umsatzsteuervoranmeldungen sowie KSK-Abrechnung

e Mitwirkung bei der Férdermittelabrechnung

Das bringst Du mit:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung in den Bereichen Finanz- und
Bilanzbuchhaltung

Erfahrungen mit alltdglichen Aufgaben in der Finanzbuchhaltung

Routinierter Umgang mit DATEV sowie Microsoft Office 365

Gewissenhafte, analytische und fristgerechte Arbeitsweise

Unternehmerische, gemeinwohlorientierte Haltung mit kommunikativen Fahigkeiten
und Vermittlungskompetenz

Unser Angebot:
e Spannende und verantwortungsvolle Arbeit fir den Klima- und Umweltschutz

¢ Angenehmes Arbeitsklima, kurze Entscheidungswege, agiles Arbeiten
¢ Verantwortung tbernehmen und den eigenen Arbeitsbereich sowie die
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Teamzusammenarbeit gestalten und weiterentwickeln

Motiviertes und erfahrenes Okoléwen-Team

Teilzeit: zwei Tage pro Woche, 12 oder 16 Stunden / Woche, 30 Tage Urlaub pro Jahr
Attraktives Gehalt: 12 h/Woche = 1.000 Euro/Monat, 16 h/Woche = 1.330 Euro/Monat
Befristung der Elternzeitvertretung bis 30.09.2026

Du bist interessiert, aber nicht alles passt perfekt?

Kein Problem! Sende uns Deine Bewerbung (bitte ohne Foto) sowie aussagekréftige
Referenzen und Unterlagen in einem PDF-Dokument per E-Mail

an Job@oekoloewe.de. Gemeinsam finden wir das ideale Setting fiir Dich und uns. Wir suchen
so schnell wie mdglich!

Stellenanbieter: Okoléwe — Umweltbund Leipzig e.V.
Bernhard-Goring-Str. 152
04277 Leipzig, Deutschland

WWW: https://www.oekoloewe.de/jobs-detail/job-finanzbuchhaltung.html

Ansprechpartner: Nico Singer
E-Mail: Job@oekoloewe.de

Urspringlich verdffentlicht: 24.03.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/al100143774
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