A

».
e 0deé 0 e DE adelip O

adelphiist Europas fiihrender unabhangiger
Think-and-Do-Tank fiir Klima, Umwelt und
Entwicklung. Als fiihrende Politikberatung
setzen wir uns ein fiir einen gerechten
transformativen Wandel und eine lebenswerte
und zukunftsfahige Gesellschaft. 320 kluge
Kopfe arbeiten lokal und global zu Umwelt und
Nachhaltigkeit und den Herausforderungen
politischer, 6konomischer und gesellschaftlicher
Verdanderungen.

Bei uns erwarten Sie spannende Aufgaben in

einem abwechslungsreichen Umfeld. Bringen TEIL-/VOLLZEIT
Sie lhre Ideen und Kompetenzin unsere BERLIN
interdisziplindren, internationalen Teams ein

und profitieren Sie von vernetztem Arbeiten und

Lernen sowie flachen Hierarchien.

Ihr Wirkungsfeld

Sie unterstiitzen unser Team in der operativen Buchhaltung von adelphi und haben dabei
ein abwechslungsreiches Betatigungsfeld mit Schnittstellen zu unserer administrativen



Projektsteuerung.

Sie lieben Zahlen und verlieren nicht so schnell den Uberblick?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Diversitdt ist uns wichtig. Fiir eine nachhaltige

Zukunft brauchen wir eine Vielfalt von
Erfahrungen, Hintergriinden und Perspektiven.

3 Ihre Aufgaben

®m  Bearbeitungder Eingangsrechnungen und Abwicklung des
Zahlungsverkehrs mit DATEV

®m  PrifungundEinlesen der Eingangsrechnungen in unser DMS System
®m  Verbuchungvon Bank- und Kassentransaktionen

m  Abstimmung der offenen Posten

m  Unterstltzungin der Debitorenbuchhaltung

®m  Ansprechpartner/in fiir Projektleiter/innen, externe Kunden, Banken

m  Unterstlitzung bei der Reisekostenabrechnung

@ Ihr Profil

m  Siehaben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung,
vorzugsweise zum/zur Blirokaufmann/-frau oder entsprechende
einschldgige Berufserfahrung



m  Steuerrechtliche Vorkenntnisse sind von Vorteil

®m  Siearbeitensicher mit Buchhaltungsprogrammen, idealerweise mit
DATEV

m  Eigenverantwortliches, organisiertes und strukturiertes Arbeiten sind
fur Sie selbstverstandlich

m  Siezeichnensich durch eine hohe Zahlenaffinitat aus
m  Kommunikations und Teamfahigkeit

m  Englischkenntnisse wiinschenswert

Das bieten wir...

adelphi_Impact
Sie bringen die sozial-6kologische Transformation mit wirkungsvollen Projekten
voran.

adelphi_Fit
Kostenfreie oder ermafiigte Mitgliedschaft beim Urban Sports Club mit mehrals 50
Sportarten deutschlandweit und in fiinf Lindern Europas.

adelphi__Mobile

Ein bezuschusstes BVG-Firmenticket einschlie3lich kostenfreier Mitnahme von
Beifahrer*innen und / oder unser Job-Rad-Leasing fiir Ihr personliches Wunschrad.
Egal ob fiir den Weg zur Arbeit oder fiir lhre Freizeit.

adelphi_ Spirit

Ein internationales und interdisziplinar arbeitendes Team mit viel leidenschaftlichem
Engagement fiir eine lebenswerte Zukunft. Das nicht nur bei der Arbeit zusammen
Ideen spinnt, sondern auch bei diversen adelphi-Events gemeinsam feiert.




adelphi__DNA
Ein dynamisches griines New-Work-Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten fiir deine
personliche Work-Life-Balance sowie IT-Ausstattung fiir hr Home Office.

adelphi__Care

Individuelle Weiterentwicklung durch zahlreiche interne und externe Trainings sowie
Buddy-Programm, Mentoring und Knowledge Exchange.

Ihre Bewerbung

Das klingt spannend fiir Sie? Wir freuen uns tiber alle Bewerbungen — unabhangig von
Geschlecht, Behinderung, Nationalitdt oder ethnischer und sozialer Herkunft. Anerkannt
schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt berticksichtigt.

Ubersenden Sie uns bitte baldméglichst Ihre vollstandigen Unterlagen (inkl.
Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien, Gehaltsvorstellungen und Angaben zu Ihrer
Verfligbarkeit). Bitte verwenden Sie hierfiir ausschlief3lich den Weg tiber unsere Online-
Bewerbung.



