Juristische Assistenz (m/w/d)

Stellenanbieter: STATTBAU - Stadtentwicklungsgesellschaft mbH

Fur das Leben in der Stadt entwickelt STATTBAU bauliche Konzepte mit 6kologischem und
sozialem Anspruch. Seit 1983 gestalten wir Raume nach menschlichen Bedurfnissen.

STATTBAU Berlin arbeitet seit vielen Jahren in allen Facetten der Stadtentwicklung. Als
Treuhander des Landes Berlin, in der Steuerung von Kulissen der Stadterneuerung, als
Dienstleister und Impulsgeber fur 6ffentliche und soziale Auftraggeber*innen haben wir

vielfaltige Erfahrungen.

Dabei kdnnen wir auf ein interdisziplinares Team und ein breites bundesweites Netzwerk aus
Stadtforschung, Wohnungswirtschaft, Stadtplanung, Architektur, und weiteren Expertisen
zurlckgreifen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Berlin suchen wir zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine

Juristische Assistenz (m/w/d)
STATTBAU GmbH als treuhandischer Sanierungstrager des Landes Berlin

Das Aufgabenspektrum umfasst den Grunderwerb fir 6ffentliche Infrastrukturprojekte, die
sowohl technischer als auch sozialer Art sein kénnen, die Durchfiihrung von
Ordnungsmafl3nahmen sowie Beratungsleistungen in stadtebaurechtlichen Fragestellungen.
Bearbeitungsschwerpunkte liegen derzeit im Erwerb von Grundstticksflachen fur 6ffentliche
Uferwege in Berlin-Mitte und in Spandau sowie fur soziale Projekte und im Bereich der
juristischen Beratung der betreffenden Verwaltungsstellen.

Profil

Wir wiinschen uns idealerweise einen Bachelor of Law oder einen Abschluss als
Rechtsanwalts- und Notarangestellten (m/w/d) oder eine adaquate Qualifikation mit
vorwiegend rechtlichem Inhalt. Immobilienrechtliches Hintergrundwissen ist von Vorteil.
Willkommen sind auch Bewerber/innen aus dem Bereich kaufmannische Immobilienwirtschaft
mit juristischen Hintergrundwissen.

Wir erwarten eine begeisterungsfahige, selbststandig arbeitende Personlichkeit mit

organisatorischem Talent, Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit, guten EDV-Kenntnissen und
dem Blick auf das Ganze.

Zu den Aufgaben gehdren

¢ Terminkoordination (digital oder in Prasenz)
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¢ Vor- und Nachbereitung von Terminen und regelmaligen jour fixes

e Aktenfuhrung und Protokollierung

¢ regelméafiges Reporting an die Projektleitung und unsere Auftraggeber

¢ Angebotseinholung bei Versorgern oder sonstigen Dienstleistern, inkl.
Vertragsmanagement mit Versorgern, Auftragnehmern und Kunden

¢ Einsicht in Register und/oder Archive und Beschaffung von Planen, Dokumenten und
Informationen bei Amtern und Behdrden

¢ Mitwirkung bei Prasentationen und ggf. Ausschreibungen

¢ Fuhrung von Fristenkalendern und regelméafige Prufung

¢ Mitwirkung bei Ortsbegehungen und Fotodokumentationen

e Ubernahme von Teil-Projekten zur Unterstiitzung des Teams

Wir bieten

¢ eine unbefristete Stelle mit flexibler Arbeitszeiteinteilung (Teilzeit méglich) und die
Maglichkeit zur mobilen Arbeit

¢ selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten in einer kollegialen und kreativen
Arbeitsatmosphére mit interessanten und vielseitigen Projekten

e fachliche Weiterbildung

e Zuzahlungen zur Altersvorsorge

e OPNV-Ticket

e Branchenulbliche Vergutung

Wir freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe lhres Gehaltswunsches und maglichen
Eintrittstermins bis zum 30.05.2025 als PDF-Datei an Uwe Preil3ler:
bewerbung@stattbau.de

Fragen zur Stellenausschreibung beantworten lhnen gerne unsere Teamassistenz Frau
Strzelczyk und Herr Preil3ler als Projektleiter.

www.stattbau.de

Bewerbungsschluss: 30.05.2025

Stellenanbieter: STATTBAU - Stadtentwicklungsgesellschaft mbH
Hermannstral3e 182

12049 Berlin, Deutschland

WWW: http://www.stattbau.de

Ansprechpartner: Anke Strzelczyk, Uwe Preil3ler
Telefon: 030 69081-0
E-Mail: bewerbung@stattbau.de

Urspriunglich verdffentlicht: 17.04.2025
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H greenjobs.de
Umwelt macht Karriere

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100144438
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