
Die AGR Gruppe ist mit rund 950 Beschäftigten ein mittel ständisch strukturiertes Unter nehmen im
Eigen tum des Regional verbandes Ruhr (RVR). Mit unseren fünf Geschäfts feldern Kreis lauf wirtschaft
und Logistik, Thermische Behandlung, Deponie management, Umwelt dienst leistungen sowie
Sekundär erzeugnisse leisten wir einen wichtigen Beitrag zur Entsorgungs sicherheit in der Region.
Dabei gewinnen wir aus den abfall wirtschaftlichen Aktivitäten Strom, Dampf, Fern wärme sowie
Sekundär rohstoffe.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im
Serviceteam Zentrale Dienste

Aufgaben mit Perspektive

Sie sind unser Organisationstalent und verlieren nie den Überblick, denn die zentrale Verwaltung
von Mobiltelefonen, Schließanlagen und Dienstwagen etc. liegt in Ihrem Aufgabengebiet.
Sie empfangen unsere Kundschaft, Gäste und Beschäftigte stets mit einem Lächeln. Sie bedienen
unsere Telefonzentrale. Hier haben Sie ebenso stets ein offenes Ohr!
Sie haben unser Mobiliar stets im Blick. Dabei identifizieren Sie entsprechende Bedarfe an Mobiliar
und erkennen dabei auch Potenziale im Prozessablauf. Gemeinsam entwickeln wir Lösungen im
Team und mit allen relevanten Schnittstellen. Dabei sind Ihre Ideen stets gefragt!
Administrative Aufgaben gehören auch dazu: Rechnungsprüfung, Durchführung von Buchungen in
SAP, die Bearbeitung der Eingangspost oder die Reservierung der Poolwagen sowie der
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Das bringen Sie mit

Was wir Ihnen bieten

Wir legen großen Wert auf Chancen gleichheit. Unsere Stellen ange bote sind ausdrücklich ge schlechts ‐
neutral zu verstehen. 

Bewerbungen von Frauen, Gleichgestellten und Menschen aller Nationalitäten oder mit
Schwerbehinderung sind ausdrücklich erwünscht. Wir empfehlen, eine Behinderung / Gleichstellung
zur Wahrung Ihrer Interessen bereits in der Bewerbung mitzuteilen. 

Sie fühlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Wir machen es Ihnen leicht! Bitte reichen Sie uns im ersten Schritt digital über unser Stellenportal
(www.agr.de/karriere) Ihren Lebenslauf ein. Ergänzen Sie Ihre Bewerbung noch um relevante
Zeugnisse.

Besprechungsräume erledigen Sie mit links.
Sie arbeiten eng mit dem Team und der Bereichsleitung zusammen. Hier helfen Sie nicht nur bei
operativen Themen, sondern als Allroundtalent genauso bei Projekten und Sonderaufgaben. 

Nach dem Abschluss Ihrer kaufmännischen Ausbildung haben Sie in Ihrem Berufsleben eine
besondere dienstleistungsorientierte Arbeit kennengelernt und dabei gemerkt, dass Teamarbeit
unverzichtbar ist. Und Sie gehören genau zu solchen Teamplayern!
Im Umgang mit allen gängigen Anwendungen in MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
fühlen Sie sich sicher und auch SAP ist Ihnen nicht fremd.  
Sie bringen technisches Verständnis mit und sind stets neugierig auf etwas Neues.
Sie sind mobil und besitzen den Führerschein Klasse B, um gelegentlich den ein oder anderen
Botendienst übernehmen zu können.
Mit Ihrem Gegenüber, egal ob Mitarbeitende oder Kundschaft, kommunizieren Sie stets empathisch
und auf Augenhöhe.

Handfestes Mitwirken an Klima- und Umweltschutz in einer zukunftsträchtigen Branche
Umfassende Einarbeitungsphase sowie sukzessive Übernahme von Verantwortung
Mittelständische Strukturen mit flachen Hierarchien, schnellen Entscheidungswegen und einem
dynamischen Umfeld
Möglichkeiten und Förderung der beruflichen Weiterentwicklung
Eine offene, freundliche Arbeitsatmosphäre mit echtem Teamgeist nach unserem Motto
„Miteinander – Füreinander“
Vollzeittätigkeit mit leistungsgerechter Vergütung sowie attraktive Sozialleistungen
Die Eingruppierung für diese Position orientiert sich an dem Tarifvertrag im öffentlichen Dienst
(TVöD). Neben einer tariflichen Vergütung mit attraktiven Sozialleistungen beinhaltet unser
Angebot ebenso eine arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge.
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Jetzt bewerben!

UNTER https://www.agr.de/karriere/Kaufmaennischen-Mitarbeiter-mwd-im-Serviceteam-Zentrale-Di-de-
f732.html
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