Verwaltungsfachkraft (w/m/d) im Bereich
Landschaftspflege und Naturschutz - in Teilzeit (20h)

Stellenanbieter: Landschaftspflegeverband Landkreis Augsburg e.V.

Der Landschaftspflegeverband Landkreis Augsburg ist ein an der Schnittstelle von Kommunen,
Landwirtschaft und Naturschutz agierender, gemeinnttziger Verein, dessen Aufgaben breit
gefachert sind. Schwerpunktmafiig werden praktische Biotoppflegearbeiten und
Naturschutzprojekte abgewickelt.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

e Bearbeitung von Aufgaben in der Vereinsverwaltung (z.B. Vor- und Nachbereitung von
Sitzungen, Schriftflihrung, Mitgliederverwaltung, Mitgliedsbeitrage)

e Bearbeitung von Aufgaben in der Personalverwaltung

¢ Bearbeitung von Verwaltungsaufgaben im Bereich der Landschaftspflegemalinahmen
(z.B. Prufung von Angeboten/Leistungsnachweisen, Erstellung von Abrechnungen)

 Mitarbeit und Unterstiitzung bei der Buchhaltung und Offentlichkeitsarbeit

Sie bieten idealerweise:

¢ Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Verwaltung oder vergleichbare Qualifikation

¢ Gute Kenntnisse in MS Office und anderen relevanten Softwareanwendungen (z.B.
Lexware)

¢ selbststandige und zielorientierte Arbeitsweise

e Teamfahigkeit und Sicherheit im Umgang mit Menschen

¢ Bereitschaft zur Einarbeitung in Fachanwendungen (z.B. HI-Tier)

¢ Bereitschaft zur Teilnahme an vereinzelten Sitzungen auf3erhalb der regularen
Arbeitszeiten

e Fuhrerschein der Klasse B

Wir bieten lhnen:

¢ eine attraktive Teilzeitstelle (20h), zunachst befristet auf drei Jahre als
Elternzeitvertretung (eine Weiterbeschaftigung wird angestrebt)

e Beschaftigung ab sofort / spatestens ab 01. August

¢ eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

e Mitarbeit in einem engagierten Team

¢ Leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an den TVGD

¢ Dienstort ist unsere Geschaftsstelle in Schwabmuinchen, Feyerabendstr. 2

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie bitte Ihre aussagekraftige Bewerbung bis 22. Juni 2025 unter Angabe lhres
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maoglichen Eintrittstermins per E-Mail an LPV@LRA-a.bayern.de

Ansprechpartner bei Fragen: Herr Werner Burkhart, Geschaftsfuhrer

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungsschluss: 22.06.2025
Stellenanbieter: Landschaftspflegeverband Landkreis Augsburg e.V.
Feyerabendstr. 2

86830 Schwabmiinchen, Deutschland

WWW: https://www.lpv-landkreis-augsburg.org/

Ansprechpartner: Herr Werner Burkhart, Geschaftsfiihrer
Telefon: 0821 3102 2850
E-Mail: LPV@LRA-a.bayern.de

Sonstiges: ab sofort gesucht

Urspringlich verdffentlicht: 23.05.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100145222
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