
Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. (BN) ist mit über 268.000 Mitgliedern und Förderern
– davon ca. 3.100 im Landkreis Aichach-Friedberg – der älteste und größte 
Umweltschutzverband in Bayern. Wir arbeiten wirtschaftlich, parteipolitisch und 
konfessionell unabhängig. Unsere Aufgaben liegen in allen Feldern des Naturschutzes und 
der Umweltpolitik.

Für unsere Kreisgruppe Aichach-Friedberg suchen wir ab sofort für die dortige 
Geschäftsstelle zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Geschäftsstellenleitung (m/w/d)
in Teilzeit (ca. 7,0 Wochenstunden), zunächst befristet auf 2 Jahre. 

Es erwarten Sie spannende und vielseitige Aufgaben, insbesondere:

 Organisation und Leitung der Geschäftsstelle nach Weisung des 1. Vorsitzenden der 
Kreisgruppe. 

 Beantwortung von telefonischen und schriftlichen Anfragen.
 Einkauf Büromaterial, Führung der Bargeldkasse.
 Vorbereitung der Vorstandssitzungen.
 Vorbereitung, Organisation und Unterstützung bei Veranstaltungen, 

Mitgliederversammlungen und sonstigen Aktionen.
 Vorbereitung / Unterstützung Öffentlichkeitsarbeit (Presse, Homepage, social-media).
 Organisatorische und fachliche Betreuung von Ortsgruppen.
 Organisatorische und inhaltliche Abwicklung der Haus- und Straßensammlung mit 

Öffentlichkeitsarbeit.
 Organisatorische Betreuung von Landschaftspflegemaßnahmen.
 Mitarbeit bei der Erarbeitung von Stellungnahmen zu Verfahren auf Weisung.
 Organisatorische Betreuung und Abwicklung der Amphibienbetreuung
 Erstellen der Jahresbroschüre und Organisation des Versands an die Mitglieder.

Was Sie mitbringen:

 Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen oder Verwaltungsbereich, 
alternativ einschlägige Berufserfahrung.

 Fachkenntnisse im Natur- und Umweltschutz sind von Vorteil. 
 Identifikation mit den Zielen des BUND Naturschutz zum Engagement für Natur und

Umwelt.
 Selbständige Arbeitsweise.
 Teamfähigkeit, Organisationsgeschick sowie sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office,

Outlook, Internetrecherche). 
 (erste) Erfahrung im Umgang mit Sozialen Medien ist wünschenswert.

Die Vergütung erfolgt nach dem Haustarifvertrag des BUND Naturschutz in Bayern e.V., 
Vergütungsordnung 4, Einstieg EG 9b TVÖD (Vorjahrestabellenwert). Der Vertrag ist 
zunächst auf zwei Jahre befristet, wobei eine längerfristige Weiterbeschäftigung 
wünschenswert ist und angestrebt wird.



Zusätzlich bieten wir:

 Eine Jahressonderzahlung in Höhe von 75 %, sowie Sozialleistungen (z. B. Beihilfe im 
Krankheitsfall) gemäß BN Haustarifvertrag.

 DB-Deutschland-Ticket als Jobticket.
 Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem freundlichen und sinnstiftenden 

Arbeitsumfeld.
 Zusammenarbeit mit hoch engagierten ehrenamtlich Tätigen.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung „persönlich/vertraulich“ bis zum 
09.06.2025 an:

BUND Naturschutz in Bayern e.V.
Kreisgruppe Aichach-Friedberg
Herrn Vorsitzenden Ernst Haile 
Schwedenstr. 9
86554 Pöttmes

oder per E-Mail als PDF-Dokument an Herrn Ernst Haile, E-Mail: ernst.haile@web.de. 

Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. wertschätzt Vielfalt und begrüßt alle Bewerbungen –
unabhängig von Geschlecht, ethnischer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, 
Alter sowie sexueller Identität. 

mailto:ernst.haile@web.de

