BUND
Naturschutz

An .

Landesvorstand In Bayern eV.
alle Mitarbeiter/innen des BUND Naturschutz in Bayern e. V. Kreisgruppe Passau
BN — Geschaftsstellen Alte Rieser Str. 19

BN — Kreisgruppen 94034 Passau

Betriebsrat (§ 93 BetrVG)
Tel. 0851/9 66 93 66

Fax 0851/9 66 93 62
www.bn-passau.de
info@bn-passau.de

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Kolleginnen und Kollegen,

Der BUND Naturschutz in Bayern eV. (BN) ist der alteste groRRte Umweltschutzverband
Bayerns. Wir arbeiten wirtschaftlich, parteipolitisch und konfessionell unabhangig. ,Wir“, das
sind derzeit Gber 268.000 BN-Mitglieder, organisiert in einem flachendeckenden Netz von 76
Kreisgruppen und rund 550 Ortsgruppen. Der BUND Naturschutz ist aullerdem der
bayerische Landesverband des Bundes fir Umwelt und Naturschutz Deutschland (BUND).
Unsere Aufgaben liegen auf allen Feldern der Umweltpolitik.

Die BN-Kreisgruppe Passau sucht ab 01.08.2025 fir ca. 19,5 Wochenstunden eine
Sachbearbeiterin oder einen Sachbearbeiter (m/w/d) als Mutterschutz-/Elternzeitvertretung
flir folgende Tatigkeiten:

Es erwarten Sie spannende und vielseitige Aufgaben, insbesondere:

. Telefondienst, Auskunft,

. Betreuung von Besuchern der Geschaftsstelle, Ausgabe von Info-Material,

. Post Ein- und Ausgang/auch digital Bearbeitung der Post incl. elektronischer Post,

. Ablage, Aktenfiihrung hauptsachlich digital

. Mitgliederverwaltung, -betreuung,

. Organisatorische und inhaltliche Betreuung der Haus- und StraRensammlung (HuS),

. Organisatorische Betreuung der Kreisgruppe und der Ortsgruppen,

. Organisatorische Unterstiitzung von Ausstellungen, Veranstaltungen und Ausfliigen
sowie der Offentlichkeitsarbeit

. Unterstlitzung bei Antrdgen und der Abrechnung von Projekten, z. B. von
ArtenschutzmalBnahmen

. Mitarbeit bei Kreisgruppenpublikationen/ Pflege der Homepage und Social Media wie
Instagramm etc.

. Flihrung Bargeldkasse, Einkauf Bliromaterial

Was Sie mitbringen:
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e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich, alternativ einschlagige
Berufserfahrung

e Organisationsgeschick, Motivations- und Teamfahigkeit sowie sehr gute EDV-Kennt-
nisse (MS-Office)

e Selbstandige Arbeitsweise

e Fachkenntnisse im Natur- und Umweltschutz sind von Vorteil

e |dentifikation mit den Zielen des BUND Naturschutz zum Engagement fiir Natur und
Umwelt.

Die Vergiitung erfolgt nach dem Haustarifvertrag des BUND Naturschutz in Bayern e.V., Ver-

glitungsordnung 2, EG 6 TVOD (Vorjahrestabellenwert). Der Vertrag ist auf zwei Jahre fiir EI-

ternzeitvertretung, befristet.

Die Einbringung der wochentlichen Arbeitszeit erfolgt in Absprache mit dem Vorstand der
Kreisgruppe. Abend- und Wochenendtermine sind méglich.

Zusatzlich bieten wir:

» Eine Jahressonderzahlung in Hohe von 75 %, sowie Sozialleistungen (z. B. Beihilfe im
Krankheitsfall) gemaR BN Haustarifvertrag.

e DB-Deutschland-Ticket als Jobticket.

e Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem freundlichen und sinnstiftenden Ar-
beitsumfeld.

e Zusammenarbeit mit hoch engagierten ehrenamtlich Tatigen.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 16.6.2025
»personlich/vertraulich” an:

BUND Naturschutz in Bayern e.V.
Kreisgruppe Passau

Vors. Karl Haberzettl

Alte Rieser Str. 19

94034 Passau

oder per E-Mail an passau@bund-naturschutz.de

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass die Ubertragung in unverschliisselter Form erfolgt.
Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter
https://www.bund-naturschutz.de/impressum.html.

Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. wertschatzt Vielfalt und begriiSt alle Bewerbungen —

unabhangig von Geschlecht, ethnischer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter sowie sexueller Identitat.

Regensburg/Passau den 02.06.2025

gez. gez.
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Eva Galant Karl Haberzettl
Sachgebietsleitung Personal/Kreisgruppen Kreisgruppenvorsitzender KG Passau



