
Senior Referent*in Geschäftsleitung

Stellenanbieter: GLS Gemeinschaftsbank e.G.

Als 100%ige Tochter der GLS Bank widmet sich die GLS Investment Management GmbH der
Entwicklung nachhaltiger Fondskonzepte und betreut diese dauerhaft unter sozialen,
ökologischen und ökonomischen Gesichtspunkten. Die bisher aufgelegten Investmentfonds
investieren aktuell über 1,5 Milliarden Euro in Unternehmen und Länder, die eine positive
gesellschaftliche Wirkung entfalten und nachhaltige Entwicklung fördern. Wir sind stolz darauf,
Qualitätsführerin im Bereich nachhaltiger Publikumsfonds zu sein und entwickeln uns
kontinuierlich weiter, um auch in Zukunft Referenz für die Branche zu bleiben. Durch den
Ausbau des Geschäftsfeldes Alternativer Investmentfonds werden wir unsere Wirkung weiter
erhöhen.

Hier erfährst Du mehr zu uns!

Die Stelle trägt wesentlich zur Effizienz und Effektivität der Unternehmensführung der GLS
Investments bei und unterstützt den Geschäftsführer bei der Erreichung der strategischen
Ziele sowie in der Handhabung operativer Themen. Es soll eine signifikante Unterstützung und
Entlastung der Geschäftsleitung insbesondere hinsichtlich administrativer, organisatorischer
und dokumentativer Tätigkeiten erfolgen.

Senior Referent*in Geschäftsleitung

In dieser Aufgabe wirkst Du mit an

Netzwerk- und Partnermanagement: Du arbeitest aktiv in nationalen und
internationalen Netzwerken mit und betreust die daraus entstehenden
Geschäftspartnerschaften, während Du das Netzwerk pflegst und weiterentwickelst.
Vor- und Nachbereitung von Meetings und Veranstaltungen: Du bereitest interne
und externe Termine strukturiert vor, begleitest sie und kümmerst Dich um die
Nachbereitung, einschließlich Protokollführung und Präsentationserstellung.
Organisations- und Verwaltungsunterstützung: Du unterstützt aktiv bei der
Zusammenarbeit mit der Gesellschafterin und Gruppeneinheiten der GLS Gruppe
sowie bei den Organtätigkeiten der luxemburgischen Investmentgesellschaften,
einschließlich Reiseorganisation und Terminmanagement.
Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit: Du unterstützt bei Presse- und Social
Media-Aktivitäten und bist verantwortlich für das Schnittstellenmanagement zur
Kommunikation sowie die Betreuung von Interviews und Informationssammlung.

Das bringen Sie idealerweise mit

Einen Bachelorabschluss im Bereich Finance & Wirtschaft oder einen vergleichbaren
kaufmännischen Abschluss mit Vorerfahrung im Finanzbereich, eine Tätigkeit als
Assistenz oder Referent*in der Geschäftsleitung
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Ausgeprägte Sprachkenntnisse im Englischen (weitere Sprachen
wünschenswert)sowie sehr gute Anwenderkenntnisse technischer Tools
(Dokumentation, Kalkulation, Präsentation, usw.)
Kenntnisse in aufsichtsrechtlichen Fragestellungen, der Wirtschaft sowie politischen
Zusammenhängen
Du durchdringst und verstehst Informationen in kurzer Zeit, erkennst dabei
Zusammenhänge und setzt sinnvolle Prioritäten. Das Denken in ganzheitlichen
Strukturen und Prozessen fällt Dir leicht.
Dein proaktives Handeln führt zu pragmatischen und lösungsorientierten
Entscheidungen. Eventuelle Risiken schätzt Du richtig ein und Herausforderungen
bringen Dich nicht davon ab, Beschlossenes konsequent umzusetzen.

Bewirb Dich bei uns

Diese Position ist mit einem Jahreseinkommen zwischen 53.500 – 85.000 Euro zuzüglich
möglicher Sozial- und Ortszuschläge dotiert.

Du bringst nicht alles oben Genannte mit? Keine Sorge. Wir suchen Menschen, die Lust haben
etwas zu bewegen. Du bist noch unsicher und möchtest vorher Fragen stellen? Dann nimm
gerne Kontakt auf. Fragen zur ausgeschriebenen Position beantwortet Dir gern Karsten
Kührlings.

Du hast eine Behinderung und möchtest in den Austausch kommen? Gerne kannst Du Dich an
unseren Schwerbehindertenbeauftragten Sebastian Hagenkötter wenden. Auch er steht mit
Rat und Tat zur Seite.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher ausdrücklich alle Bewerbungen - unabhängig
von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
körperlichen Fähigkeiten, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Die Stelle soll zum nächstmöglichen Zeitpunkt besetzt werden. Wenn Du Dich angesprochen
fühlst und aktiv in der GLS Gemeinschaft mitwirken möchtest, freuen wir uns auf Deine
Bewerbung bis zum 16.07.2025 an Karsten Kührlings und Florian Pankowski über den "Ich
bin interessiert"-Button oder das GLS Bewerbungsportal.

Anstellungsart: Festanstellung
Arbeitszeit: Flexibel
Jahresgehalt: 53.000–85.000 €

Bewerbungsschluss: 16.07.2025

Einsatzort: 44*** Bochum / hybrid, Deutschland

Stellenanbieter: GLS Gemeinschaftsbank e.G.
Christstraße 9
44789 Bochum, Deutschland
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Ansprechpartner: Karsten Kührlings und Florian Pankowski

Online-Bewerbung:
https://gls.helixjobs.com/_/apply?sid=guqrokfmrnrqr9m4bha77nnp6d&prj=100044P615

Ursprünglich veröffentlicht: 18.06.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100145838
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