
Mitarbeiter für Disposition und Faktura (m/w/d)

Stellenanbieter: Bio-Gemüse regional AG

Mitarbeiter (m/w/d) für Disposition und Faktura

Bio-Erzeugergemeinschaft in Dresden

Wir, die Bio-Gemüse regional AG, sind ein Erzeugerzusammenschluss aus 18 erfahrenen Bio-
Landwirten aus Sachsen und Sachsen – Anhalt mit einem Vermarktungsbüro in Dresden. Wir
beliefern Verarbeiter und den Handel mit Bio-Gemüse und Bio-Kartoffeln. Für unser kleines
Büroteam in Dresden suchen wir ab Mitte August 2025 eine Unterstützung im Bereich
Disposition und Faktura für 35-40 Wochenstunden (Teilzeit möglich).

Unser junges Unternehmen wurde im Jahr 2021 gegründet und wächst seitdem stetig. Wir
erschließen neue Absatzwege und erweitern laufend unser Sortiment.

In unserem Dresdner Büro arbeiten wir als Bürogemeinschaft eng zusammen mit der ÖBS -
Öko-Bauernhöfe Sachen GmbH, einer seit über 30 Jahren agierenden Erzeugergemeinschaft
für die Vermarktung von Bio-Druschfrüchten.

Wenn du Lust hast, Teil unseres innovativen Teams zu werden, das sich ständig
weiterentwickelt und nach neuen Lösungen sucht, dann bist du bei uns genau richtig!

Dein Profil

Interesse am ökologischen Landbau
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Arbeitserfahrung in diesem
Arbeitsbereich von Vorteil, aber auch motivierte Quereinsteiger sind willkommen
Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel, Outlook) oder anderen typischen
Büroanwendungen
Schnelle Auffassungsgabe und ein gutes Gespür für Zahlen
Gute kommunikative Fähigkeiten und Spaß an der Arbeit im Team
selbstständiger und eigenverantwortlicher Arbeitsstil
Interesse an stetiger Weiterentwicklung und Optimierung von Arbeitsabläufen

Deine Aufgaben

(natürlich nach sorgfältiger Einarbeitung und Unterstützung)

Entgegennahme von Kundenbestellungen
Organisation der Lieferungen (Warenbegleitscheine, Transportaufträge,
Lieferbestätigungen)
Erstellung von Abrechnungen an Kunden und Lieferanten
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Erfassung und Prüfung von Eingangsrechnungen

Wir bieten

Arbeit in einem kleinen und netten Team im Zentrum von Dresden mit guter
Verkehrsanbindung
flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
einen interessanten Einblick in die regionale Bio-Gemüse-Vermarktung
flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
bei Interesse Potential für weitere Aufgaben und Herausforderung

Wir freuen uns über Deine Bewerbung mit Angabe der möglichen Wochenarbeitsstunden und
Gehaltsvorstellung.

Stellenanbieter: Bio-Gemüse regional AG
Schweriner Str. 48
01067 Dresden, Deutschland

WWW: http://www.biogemuese-ag.de

Ansprechpartner: Steffen Mucha
Telefon: 0351-4905037
E-Mail: info@biogemuese-ag.de
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