Personalreferent*in (m/w/d) - in Teilzeit

Stellenanbieter: BUND LV Niedersachsen e.V.

Der Bund fur Umwelt und Naturschutz Deutschland e.V. (BUND) ist mit 650.000 Mitgliedern
und Forder*innen einer der gré3ten Umweltverb&nde Deutschlands. Im BUND Landesverband
Niedersachsen engagieren sich zahlreiche Menschen im Ehren- und Hauptamt fur den Schutz
von Natur und Umwelt zwischen Harz und Kuiste. Wir sind in der politischen Lobbyarbeit aktiv,
fuhren Naturschutz- und Umweltprojekte durch, leisten praktische Naturschutzarbeit vor Ort
und sensibilisieren Menschen fir Umweltbelange. Der BUND Landesverband Niedersachsen
betreibt mehrere Nationalparkhduser, Besucherzentren und Landschaftspflegebetriebe.

Die BUND-Landesgeschéftsstelle in Hannover sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine(n)
Personalreferent*in/-en (m/w/d)

in Teilzeit (ca. 30 Wochenstunden).

Zu lhren Aufgaben gehdren:

Fachliche Beratung von Fiuhrungskraften und Mitarbeitenden

¢ Eigenverantwortliche Durchfihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung in DATEV
Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und sonstigen Dokumenten
Personalkostenkalkulationen und -abrechnung

Allgemeine Personalverwaltung

Projektbegleitung bei der Einfihrung und Implementierung der HR-Software Personio
Ubernahme der Funktion des/der Sicherheitsbeauftragten

Unsere Anforderungen:

¢ Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung im Personalbereich
Berufserfahrung in den genannten Aufgabengebieten

Erfahrungen mit DATEV Lohn und Gehalt sind von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Sorgfalt und Zuverlassigkeit

Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

¢ Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in einem dynamischen, freundlichen Team
Einen kollegialen Arbeits- und Fihrungsstil und kurze Entscheidungswege
Flexibilitat durch mobiles Arbeiten und Arbeitszeitkonto

30 Tage Urlaub sowie 2 arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester
Betriebliche Altersvorsorge, Weiterbildungsangebote, Mitarbeiter*innen-Events
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¢ Jobticket, Jobrad

Wir suchen engagierte Menschen, die mit uns den BUND in Niedersachsen stark machen und
weiterentwickeln. Wenn Sie eine sinnstiftende Tatigkeit suchen, dann kommen Sie in unser
Team! Wir wertschatzen Vielfalt und begrtfien alle Bewerbungen — unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat. Der
BUND unterstutzt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeiten.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der Stellenbezeichnung und der
Gehaltsvorstellung per E-Mail (gern in einer zusammenhangenden PDF-Datei mit max. 4 MB)
bis zum 20. Juli 2025 an: bewerbung@nds.bund.net

Fur Rickfragen steht Ihnen Doris von der Osten-Kemling unter Tel. (0511) 965 69 — 33 gerne
zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Bewerbungsschluss: 20.07.2025
Stellenanbieter: BUND LV Niedersachsen e.V.
Goebenstr. 3a

30161 Hannover, Deutschland

WWW: https://www.bund-niedersachsen.de

Ansprechpartner: Doris von der Osten-Kemling
Telefon: 0511 96569-33
E-Mail: bewerbungen@nds.bund.net

Online-Bewerbung: bewerbungen@nds.bund.net

Urspriunglich verdffentlicht: 23.06.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100145915
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