
Aushilfe im Backoffice (m/w/d) - Minijob

Stellenanbieter: EGS-plan - Ingenieurgesellschaft für Energie-, Gebäude- und Solartechnik
mbH

Mit unserem Team von rund 100 Beschäftigten setzen wir bei EGS-plan mit unseren Projekten
Impulse für den Klimaschutz und für nachhaltiges Bauen. Die Leidenschaft für unseren Beruf
und die Vision einer 100 % erneuerbaren Zukunft sind unsere Motivation. Wir verstehen uns
als Wegbereiter und Gestalter der Energiewende. Zusammen mit unseren Kunden arbeiten
unsere fachübergreifenden Teams an der Umsetzung von innovativen Energie- und
Technikkonzepten, die begeistern, und beraten zur Nachhaltigkeit und Zertifizierung. Ein Pilot-
Projekt ist die Esslinger Weststadt. Das Portfolio unseres Ingenieurbüros reicht von der
Energie- und Gebäudesimulation über die Planung von Gebäudetechnik und Bauphysik bis hin
zur Betriebsoptimierung. Wir kooperieren eng mit Hochschulen und Universitäten und
beteiligen uns regelmäßig an Forschungsprojekten.

Du willst nicht nur über den „Green Deal“ reden, sondern ihn aktiv in der Region
Stuttgart gestalten?

Dann werde Teil unseres engagierten Teams als:

Aushilfe im Backoffice (m/w/d) Minijob

Deine Aufgaben

Du überarbeitest und optimierst unsere Dokumente für das Marketing – kreativ,
strukturiert und zielgruppenorientiert
Du unterstützt das Backoffice im Tagesgeschäft und übernimmst dessen Vertretung bei
Urlaub oder Krankheit
Du pflegst regelmäßig unsere internen Informationen und sorgst für eine aktuelle und
übersichtliche Dokumentation
Du organisierst interne und externe Events mit – von der Planung bis zur Durchführung

Deine Kompetenzen

Kommunikations- und Einsatzfreude, Eigeninitiative, Engagement und Teamfähigkeit
Eigenständige, verantwortungsbewusste und zuverlässige Arbeitsweise
Du suchst längerfristig eine Tätigkeit, bei der du wöchentlich unterstützen kannst
MS Office-Grundkenntnisse, Adobe und Führerschein Klasse B

Unser Angebot

Arbeit mit Sinn und gelebter Nachhaltigkeit
Strukturierte Einarbeitung mit einer Patin/einem Paten
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Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit einem großen Spektrum an Aufgaben
S-Bahn-Station in Laufnähe oder kostenloses Parkhaus mit E-Ladestationen (eigener
PV-Strom)

Klingt gut?

Dann sende uns deine aussagekräftige Bewerbung in einem PDF-Dokument an Nicole Baier
über bewerbung@egs-plan.de. 

Noch Fragen?

Unsere Kaufmännische Abteilungsleiterin, Sibylle Bednorz, beantwortet sie
gern: sibylle.bednorz@egs-plan.de oder 0711-99007665.

Stellenanbieter: EGS-plan - Ingenieurgesellschaft für Energie-, Gebäude- und Solartechnik
mbH
Gropiusplatz 10
70563 Stuttgart, Deutschland

WWW: https://egs-plan.de/

Ansprechpartner: Nicole Baier
Telefon: 0711 99007-5
E-Mail: sibylle.bednorz@egs-plan.de

Online-Bewerbung: bewerbung@egs-plan.de

Ursprünglich veröffentlicht: 05.08.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100146955
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