
Social Media & Operations Assistenz (m/w/d) - Minijob

Stellenanbieter: Orbasics GmbH

8 Stunden/Woche | Hybrid | Berlin

Du teilst unsere Leidenschaft für Gesundheit, Nachhaltigkeit und willst etwas bewegen?
Perfekt – wir suchen neue Talente!

Über Orbasics: Orbasics wurde von Lilija gegründet, aus dem Wunsch heraus,
gesündere und nachhaltigere Alternativen für den Alltag zu schaffen. Was mit einer
kleinen Kollektion nachhaltiger Kinderkleidung begann, ist heute eine wachsender Shop
für biologische Kleidung und sorgfältig ausgewählte schadstofffreie Produkte. Ergänzt
wird unser Angebot durch einen Blog, auf dem wir fundiertes Wissen und praktische
Tipps teilen, die helfen, den Alltag Schritt für Schritt gesünder und nachhaltiger zu
gestalten.

Werde Teil unseres Teams und unterstütze uns dabei,  Orbasics mit uns weiter zu gestalten.

Deine Aufgaben

Administrative & operative Unterstützung

Unterstützung der Gründerin bei täglichen administrativen und organisatorischen
Aufgaben
Korrespondenz: interne & externe Kommunikation, Bearbeitung von Post und E-Mails
Mitarbeit im Shop-Backend und in der Kundenbetreuung
Gelegentliche Unterstützung im Berliner Büro

Social Media & Content Creation

Mitgestaltung und Umsetzung von Social-Media-Inhalten und kleinen Kampagnen
Gestaltung von ansprechenden Grafiken (z.B. für Posts und Stories)
Verfassen vielseitiger Texte – vor allem für Social Media, gelegentlich auch für Blog
oder SEO
Unterstützung im Influencer Marketing – von der Recherche bis zur Betreuung von
Kooperationen

Dein Profil

Das bringst Du idealerweise mit

Erste Erfahrungen im Social Media Marketing
Kenntnisse im Kundenservice oder mit Shopify (ein Plus, aber kein Muss)
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Das ist uns wichtig

Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Schnelle Auffassungsgabe und Organisationstalent
Lösungsorientiertes und zuverlässiges Mindset
Sehr gute Englischkenntnisse (Wort & Schrift)
Fließende Deutschkenntnisse

Das wäre ein Plus

Interesse an nachhaltigen Produkten und bewusstem Leben
Affinität zu Bio-Mode und schadstofffreien Produkten
Kreativität und Gespür für ästhetische Inhalte

Was wir bieten

Flexible Arbeitszeiten: ca. 8 Std./Woche
Remote-first: 99 % Homeoffice, mit gelegentlichen Terminen in Berlin
Sinnvolle Tätigkeit: Beitrag zu einem gesünderen, nachhaltigeren Alltag
Kreative Freiheit: Raum für eigene Ideen und Verantwortung
Enge Zusammenarbeit: Du arbeitest direkt mit der Gründerin zusammen und erhältst
wertvolle Einblicke ins Unternehmen
Kurze Wege: kleines Team, persönliche Atmosphäre, schnelle Entscheidungen
Vergütung (Minijob): 556 €/Monat bei ca. 8 Std./Woche

Bewerbung

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende Deine Bewerbung mit Lebenslauf (Deutsch
oder Englisch) an hi@orbasics.com.

Wir freuen uns auf Dich! 

Stellenanbieter: Orbasics GmbH
Warschauer Str. 59a
10243 Berlin, Deutschland

WWW: http://www.orbasics.com

Ansprechpartner: Lilija Bairamova
E-Mail: hi@orbasics.com

Ursprünglich veröffentlicht: 22.09.2025
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