
Geschäftsstellenleitung (m/w/d) - in Teilzeit

Stellenanbieter: Die NaturFreunde Land Brandenburg e.V.

Die NaturFreunde sind ein sozial-ökologischer und gesellschaftspolitisch aktiver Verband mit
weltweit 350.000 Mitgliedern in über 40 Mitgliedsorganisationen. Die Natur Freunde
Landesverband Brandenburg e.V. ist eine anerkannte Naturschutzvereinigung, Schwerpunkte
unserer Arbeit im Land Brandenburg sind der Schutz und die Entwicklung von Natur und
Landschaft, der Klimaschutz, Natur- und Umweltschutz im Tourismus und die Umweltbildung
zur Förderung eines ökologischen Bewusstseins in der Gesellschaft.

Mit 9 Regional- und Ortsgruppen sind wir im Bundesland aktiv. Über unsere Tätigkeit als
Natur- und Umweltvereinigung hinaus setzen wir uns für eine solidarische Gesellschaft,
Menschenrechte, Toleranz und Demokratie ein. Das Demokratie-Projekt „Starke
NaturFreunde - starke Regionen: in Bewegung für Solidarität, Vielfalt und Toleranz“ hat das
Ziel, im ländlichen Bereich bei den Ehrenamtlichen Demokratiebewusstsein zu stärken,
Konfliktfähigkeit und Handlungskompetenzen auszubauen und Mut zu machen,
demokratiefeindlichen und außerhalb der Vereinsstrukturen frühzeitig und konstruktiv
entgegenzutreten.

Wir suchen zum 01.02.2026 eine engagierte

 Geschäftsstellenleitung (m/w/d) 

(voraussichtlich 20 h/Woche)

Tätigkeiten:

Leitung der Geschäftsstelle, deren Organisation sowie des inner- und
außerverbandlichen Schrift- und Postverkehrs
ordnungsgemäße Haushaltführung des Verbandes, sowie der Mitgliederverwaltung
Vorbereitung der Landesverbandsverbandsversammlung, sowie der Sitzungen des
Vorstands
Mitwirkung bei Fragen der Ortsgruppen, sowie der Naturfreundehäuser und
Anschlusshäuser
Unterstützung der Fachreferenten bei der Vorbereitung von Seminaren und
Beratungen
Beantragung von Fördermitteln sowie deren ordnungsgemäße Verwendung und
Abrechnung
Betreuung von Projekten, für die der Landesverband als Träger auftritt
Akquise von Spenden
Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit (Mitgliedermagazin Sandlatscher,
Homepage) und der social media-Accounts (Instagram, Facebook)
Pflege der Verbindung zur Bundesgeschäftsstelle, sowie den Geschäftsstellen der
Landesverbände und der NaturFreunde-Internationale
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Profil:

Sie passen am besten zu uns, wenn Sie

Einen Bachelor oder vergleichbaren Abschluss in den Bereichen: Umwelt- und
Landschaftsschutz, Verwaltung, Rechtspflege, Tourismus, Land-, Forst- oder
Betriebswirtschaft bzw. eine vergleichbare Ausbildung mit praktischen Erfahrungen
vorweisen können
Selbständig die Geschäftsstellenleitung und Teamführung übernehmen können
gute PC- und Internetkenntnisse haben
Fachkenntnisse im Projektmanagement, Öffentlichkeitsarbeit, Rechnungswesen haben
eine konsensorientierte Persönlichkeit mit ausgeprägter sozialer Kompetenz,
Mediationsstärke und Motivationsfähigkeit sowie Kommunikationsvermögen sind,
Ihnen teamorientiertes Denken und Handeln sowie eine
eigenverantwortliche selbstständige, flexible und kreative Arbeitsweise zu eigen ist
Sie sich mit den Idealen der NaturFreunde identifizieren können
Sie bereit sind, an Wochenenden zu arbeiten

Wir bieten:

Ein junges engagiertes Team
Möglichkeit, eigene Projekte zu entwickeln und umzusetzen
Eine angemessene Bezahlung (angelehnt an TV-L)
gute Kontakte im gemeinsamen „Haus der Natur“, Potsdam

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 17.10.2025 an 
mail@naturfreunde-brandenburg.de.

Ansprechpartner: 

Gabriele Meyer
Tel. 0331-2015541
mail@naturfreunde-brandenburg.de

Bewerbungsschluss: 24.10.2025

Stellenanbieter: Die NaturFreunde Land Brandenburg e.V.
Haus der Natur
Lindenstraße 34
14467 Potsdam, Deutschland

WWW: http://www.naturfreunde-brandenburg.de

Ansprechpartner: Gabriele Meyer
Telefon: 0331 2015541
E-Mail: mail@naturfreunde-brandenburg.de
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Online-Bewerbung: mail@naturfreunde-brandenburg.de

Ursprünglich veröffentlicht: 24.09.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100147949
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