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Projektreferent*in & x
essen

Geschaftsstellenmitarbeiter*in (m/w/d)

Teilzeit, 19,5 Std. (50%)/Woche ab 01.01.2026 oder spiter in Frankfurt am Main

Uber uns

Die NaturFreunde Hessen e. V. sind der Landesverband von 50 Ortsgruppen mit 38 NaturFreunde-Hausern. Wir sind Teil der
NaturFreunde Deutschlands und der Naturfreunde Internationale. Als Verband fiir Umweltschutz, sanften Tourismus, Sport
und Kultur engagieren wir uns fiir eine demokratische, sozial gerechte Gesellschaft — den Allgemeinen Menschenrechten
verpflichtet.

Worum es geht
Du unterstiitzt unsere Geschaftsstelle als Teil der Verbandsentwicklung und wirkst im Demokratieprojekt ,Natdrlich:
DemokratieFreund:innen!“ mit. Die enge Zusammenarbeit im Projekt ist fester Bestandteil Deiner Rolle.

Deine Aufgaben

Biiromanagement: erste Ansprechperson fiir Ortsgruppen und allgemeine Geschaftsstellentadtigkeiten
Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen: koordinieren, unterstiitzen, vernetzen

Assistenz fiir den ehrenamtlichen Vorstand: organisatorisch und verwaltungstechnisch
Kommunikation: zielgruppengerechte Newsletter erstellen, Pressearbeit, Social-Media-Kanale betreuen
Veranstaltungen: Termine und Formate planen, vor- und nachbereiten
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Projekt-Support: organisatorische Unterstiitzung im Demokratieprojekt

Das bringst Du mit

Sehr gute Office-/EDV-Skills und Routine in digitalen Tools
Erfahrung und Freude an Redaktions- und Offentlichkeitsarbeit
Organisationstalent, strukturiertes und selbststandiges Arbeiten
Flexibilitat und Reisebereitschaft innerhalb Hessens
Identifikation mit den Werten der NaturFreunde Hessen
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Fiihrerschein Klasse B (wiinschenswert)

Das bieten wir

Bezahlung in Anlehnung an den TV6D Verwaltung E9a

Gleitzeit und mobiles Arbeiten

Viel Gestaltungsspielraum in einem Verband, der sich nach auBen 6ffnet

Wertschatzendes Miteinander und kurze Wege

Arbeitsort mit Wohlfiihifaktor: Bliro mit Garten in attraktiver Lage in Frankfurt, Barrierefreie Toilette vorhanden
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Rahmen
* Umfang: 19,5 Stunden/Woche (Teilzeit)
Start: 01.01.2025 oder spater
* Arbeitsort: Frankfurt am Main, mit Terminen in Hessen

So bewirbst Du Dich

Sende Motivationsschreiben, Lebenslauf und aktuelle Zeugnisse und ggf. Nachfragen (PDF, insgesamt max. 5 MB) per E-
Mail an: Sven Malsy(er/ihm) — bewerbung@naturfreunde-hessen.de

Hinweis zur Vielfalt:

Wir begriiRen Bewerbungen aller Menschen, unabhangig von Geschlecht, Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter, sexueller Orientierung oder Identitat. Wichtig ist uns Deine Haltung fiir Demokratie, 6kologische Nachhaltigkeit und
soziale Gerechtigkeit.



