An Naturschutz

Landesvorstfand _ _ in Bayem eV.
alle Mitarbeiter/innen des BUND Naturschutz in Bayern e. V.

BN — Geschaftsstellen
BN — Kreisgruppen
Betriebsrat (§ 93 BetrVG)

Der Bund Naturschutz ist mit Gber 268.000 Mitgliedern und Férderern der dlteste und grofSte Natur-
und Umweltschutzverband in Bayern. Wir arbeiten wirtschaftlich, parteipolitisch und konfessionell
unabhangig. Unsere Aufgaben liegen in allen Feldern des Naturschutzes und der Umweltpolitik. Wir
verstehen uns als unabhangiger Anwalt der Natur, der ausschliefSlich gemeinnitzige Ziele verfolgt. Mit
liber 200 Hauptamtlichen und ca. 6 000 ehrenamtlich Aktiven setzen wir uns leidenschaftlich fiir den
Erhalt der Artenvielfalt, den Schutz des Klimas und unserer Lebensgrundlagen ein.

Mit rund 4.500 Mitgliedern ist der BUND Naturschutz der fiihrende Umweltverband im Landkreis
Unterallgdu mit der Stadt Memmingen und nimmt vielfaltige Aufgaben im Natur- und Umweltschutz
wahr. Der Bund Naturschutz pflegt und schiitzt wertvolle Flachen, betreut gefahrdete Arten und ist in
der Umweltbildung, insbesondere im Kinder- und Jugendbereich tatig.

Sie wollten sich schon immer sinnstiftend fiir den Umwelt- und Naturschutz engagieren?
Sie suchen nach einer beruflichen Veranderung, einer neuen vielfiltigen und erfillenden
Tatigkeit? Dann sind Sie bei uns im Team der Kreisgruppe genau richtig.

Fiir unsere Kreisgruppe Memmingen-Unterallgdu suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine*n

Sachbearbeiter*in (m/w/d)
In Teilzeit (8 Std./Woche) als Unterstutzung fiir die Geschaftsstelle in Mindelheim zun&chst auf 2 Jahre
befristet.
Eine Ubernahme mit Aufstockung der wdchentlichen Arbeitszeit innerhalb einer Teilzeitstelle auf bis
zu 16 Std./ Woche ist beabsichtigt.

Warum zum BUND Naturschutz?

s Flr unser direktes Umfeld tatig sein, fir bessere Lebensqualitat, mehr Griin und groRere
Vielfalt

¢ Umwelt- und Naturschutz auf lokaler Ebene unmittelbar erleben und mitgestalten

o Teil eines der grofiten Umweltverbande Deutschlands sein und dessen umweltpolitische
Arbeit vor Ort umsetzen

o Abwechslungsreiche Aufgaben libernehmen mit der Méglichkeit, selbstandig und im
Team zu arbeiten und gemeinsam Ideen zu entwickeln

« Arbeitszeiten entsprechend der Offnungszeiten unserer Geschéftsstelle und ansonsten
nach Absprache — flexibel und mobil

¢ Einarbeitung durch die Kreisgruppen-Koordination

o Unterstlitzende Fortbildungsangebote: Typo 3, Mitgliederdatenbank,
naturschutzfachliche Inhalte etc.



Es erwarten Sie spannende und vielseitige Aufgaben, insbesondere:

e Kontakt und Kommunikation mit interessierten Menschen ibernehmen: Biiro- und
Telefondienst, Ehrenamts-Treffen, Besucher*innen-Betreuung in der Geschaftsstelle,
e Inhalte erfassen, Ordnung schaffen — mit strukturiertem Arbeiten
(z. B. Postbearbeitung Korrespondenz, Einkauf von Biiromaterial, Archiv,
Ablage/Datenverwaltung auch Digital), Ausgabe von Info-Material
e Flihrung der Bargeldkasse, Buchhaltung, Erstellung Jahresrechnung und Kassenbericht
e Aufgaben im Team libernehmen, unterstiitzend zur Seite stehen oder Dinge selbst in die
Hand nehmen:
- Im organisatorischen Betrieb der Geschaftsstelle: Mitgliederverwaltung, -
betreuung, Unterstiitzung bei Veranstaltungen und Ausfliigen
sowie der Offentlichkeitsarbeit
- Organisatorische Betreuung der Kreisgruppe und der Ortsgruppen
- bei Antrdagen und der Abrechnung von Projekten (z.B. Artenschutz-
maRknahmen)
e Engagement zeigen und kreativ werden: Mitarbeit bei der Erstellung von Publikationen
(z.B. Flyer, Plakate, Programme, Social-Media Auftritten, Pflege der Homepage)

Was Sie mitbringen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen- oder Verwaltungsbereich, alternativ
einschlagige Berufserfahrung, Fachkenntnisse im Natur- und Umweltschutz sind von Vorteil

e Organisationstalent: selbstandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise sowie
ausgepragte Fahigkeiten zur Planung und Problemlésung

e Teamfahigkeit & Motivation: Freude, mit Kolleginnen und Mitgliedern im BUND
zusammenzuarbeiten sowie allgemeines Interesse und Freude an Natur- und Umweltthemen
Freundliches Auftreten und Freude am Austausch mit Mitmenschen

e Kommunikationsstarke: Sicheres Deutsch in Wort und Schrift

e Idealerweise Erfahrung in der Zusammenarbeit mit dem Ehrenamt

e Sicherer Umgang mit allen gangigen MS Office-Programmen und die Offenheit, sich in neue
Tools einzuarbeiten

e Erfahrung im Umgang mit Sozialen Medien ist von Vorteil

e Bereitschaft, gelegentlich Termine am Abend und Wochenende wahrzunehmen

o Identifikation mit den Zielen des BUND Naturschutz zum Engagement fiir Natur und Umwelt
setzen wir voraus

Die Vergiitung erfolgt nach dem Haustarifvertrag des BUND Naturschutz in Bayern e.V.,
Vergiitungsordnung 2, EG 6 TVOD (Vorjahrestabellenwert).

Die Einbringung der wochentlichen Arbeitszeit erfolgt in Absprache mit dem Vorstand der
Kreisgruppe und dem Team der Geschéaftsstelle. Abend- und Wochenendtermine sind
aufgrund von Veranstaltungen moglich.



Zusatzlich bieten wir:

= Eine Jahressonderzahlung in Héhe von 75 %, sowie Sozialleistungen (z. B. Beihilfe im
Krankheitsfall) gemaR BN Haustarifvertrag.

o DB-Deutschland-Ticket als Jobticket.

= Gleitzeit und die Moglichkeit zu mobilem Arbeiten

e Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem freundlichen und sinnstiftenden
Arbeitsumfeld.

= Hochmotivierte und hilfsbereite Kolleginnen und Kollegen

e Zusammenarbeit mit hoch engagierten ehrenamtlich Tatigen.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 31.01.2026,
»personlich/vertraulich” an:

BUND Naturschutz in Bayern e.V.

Kreisgruppe Memmingen-Unterallgau
Bahnhofstr. 20 (ab 15.11.25: Frundsbergstr. 7)
87719 Mindelheim

z. Hd. Martin Muth und Silke Lotterbach

oder per E-Mail an mindelheim@bund-naturschutz.de

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass die Ubertragung in unverschliisselter Form erfolgt.
Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter
https://www.bund-naturschutz.de/impressum.html

Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. wertschatzt Vielfalt und begriRt alle Bewerbungen —
unabhangig von Geschlecht, ethnischer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter sowie sexueller Identitat.

Memmingen-Unterallgdu/ Regensburg
den 13.11.2025

gez. gez.
Martin Muth/ Silke Lotterbach Eva Galant
Vorsitzende KG Memmingen-Unterallgdu Sachgebietsleitung Personal Kreisgruppen


mailto:mindelheim@bund-naturschutz.de
https://www.bund-naturschutz.de/impressum.html

