Assistenzkraft (m/w/d) - in Teilzeit

Stellenanbieter: ILE Frankische Schweiz AKTIV e.V.

Die Integrierte Landliche Entwicklung (ILE) Frankische Schweiz AKTIV ist ein
Zusammenschluss von zwolf Kommunen mit ca. 30.000 Einwohnern im Stadtedreieck
Erlangen - Bamberg -Bayreuth, die sich seit sieben Jahren in unterschiedlichen
Handlungsfeldern gemeinsam der Regionalentwicklung widmen. Fir die Geschaftsstelle des
eingetragenen Vereins Frankische Schweiz AKTIV wird zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Assistenzkraft (m/w/d)

in Teilzeit (30 Std./ Woche)

gesucht, befristet bis 30.08.2026. Eine Weiterbeschéftigung wird angestrebt. Der Arbeitsort ist
Ebermannstadt.

Ihre Aufgaben:

¢ Unterstutzung der Geschaftsfuhrung

e Mitarbeit bei der Abwicklung von Projekten

¢ Unterstutzung bei administrativen Aufgaben

e Sitzungsvorbereitung, Berichtswesen, Recherchearbeit

¢ Organisation, Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen

» Mitwirken bei Offentlichkeitsarbeit und Marketing (Pflege der Webseite, Social Media,
Erstellen von Plakaten, Pressemitteilungen)

Ihre Qualifikation:

¢ Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich, in der
Verwaltung oder im Biromanagement

e Sehr gute Kenntnisse in MS Office

¢ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Interesse an regionaler Entwicklung und Freude an der Arbeit fir den l&andlichen Raum

¢ Sichere schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit in deutscher Sprache

» Kenntnisse in Offentlichkeitsarbeit sind von Vorteil

e PKW-Fuhrerschein

Wir bieten:
e Moglichkeit zu eigenverantwortlicher Arbeitsweise
¢ Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kleinen Team

e eine leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an den TV6D
¢ ein familienfreundliches Umfeld mit flexibler Arbeitszeitgestaltung
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e der Arbeitsplatz ist in Ebermannstadt, Home-Office ist nach Absprache moglich
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter Angabe des
frihestmoglichen Eintrittszeitpunkts elektronisch als PDF-Datei bis zum 10.01.2026 an die

Geschéftsstelle des Vereins. E-Mail:

Corinna.brauer@ile-fsa.de

Telefonische Auskinfte erteilt Ihnen Frau Corinna Brauer, Tel. 09194-979 94 28.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, kdnnen nicht tbernommen
werden. Die Bewerbungsgesprache sind fur Donnerstag, 22. Januar 2026 geplant.

Bewerbungsschluss: 10.01.2026

Stellenanbieter: ILE Frankische Schweiz AKTIV e.V.
Kirchenplatz 2

91320 Ebermannstadt, Deutschland

WWW: http://www.ile-fsa.de

Ansprechpartner: Corinna Brauer
Telefon: 09194 9799428.

E-Mail: corinna.brauer@ile-fsa.de

Online-Bewerbung: corinna.brauer@ile-fsa.de

Urspriunglich veroffentlicht: 08.12.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100149447
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