
Mitarbeiter für Finanzen und Projektadministration (m/w/d)

Stellenanbieter: OroVerde - Die Tropenwaldstiftung

Stellennummer 25-06

Spätestens zum 01.04.2026, zunächst auf 2 Jahre befristet, 60 % (bei 39 Wochenstunden
Vollzeit)

Die Tropenwaldstiftung OroVerde setzt sich weltweit für den Schutz der tropischen Wälder ein.
In Schutzprojekten vor Ort verknüpfen wir Naturschutz und Entwicklungszusammenarbeit,
damit Waldschutz und nachhaltige Entwicklung Hand in Hand gehen. In der Bildungsarbeit,
durch Wissensvermittlung und Handlungsempfehlungen zeigen wir, was Bürger*innen, Politik
und Wirtschaft zum Schutz der Regenwälder beitragen können und stoßen einen Wandel hin
zu einer nachhaltigen Gesellschaft an.

Ihre Aufgaben

Budgeterstellung für die Beantragung öffentlicher und privater Fördermittel,
Finanzmonitoring und Erstellung von Verwendungsnachweisen für nationale und
internationale Projekte, die mit öffentlichen oder privaten Zuwendungen gefördert
werden,
Prüfung von Finanzberichten aus den Partnerländern,
projektbezogene Zusammenarbeit mit dem Bereich Internationales Programm.

Ihr Profil

qualifizierte Ausbildung im kaufmännischen oder Verwaltungsbereich oder
gleichwertige Kenntnisse und Erfahrungen,
mehrjährige Berufserfahrung, möglichst in Nichtregierungsorganisationen im Bereich
Umwelt und/oder der Entwicklungszusammenarbeit,
gute Englisch- und Spanischkenntnisse,
analytisches Denken und strukturierte Arbeitsweise,
Kenntnisse im Gemeinnützigkeits- und Zuwendungsrecht sowie in den
Finanzbestimmungen staatlicher Geber sind von Vorteil,
Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Eigeninitiative,
Bereitschaft zu gelegentlichen Reisen in die Projektländer.

Wir bieten 

flexible Arbeitszeiten und Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten (50 Prozent),
die Mitarbeit in einem großartigen Team von „Überzeugungstäter*innen“ mit flachen
Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen,
eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit mit großem Gestaltungsspielraum und
Entwicklungspotenzial,
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eine Stelle mit einem Gehalt in Anlehnung an den TVöD (Bund) E 11, Möglichkeiten
zur Weiterbildung, 30 Urlaubstage pro Jahr und freie Tage am 24. und 31.12.,
einen Arbeitsplatz, der gut mit ÖPNV und Fahrrad erreichbar ist, außerdem einen
Zuschuss zum Jobticket oder Dienstfahrrad,
einen Garten, der im Sommer gerne für die Mittagspausen und Besprechungen genutzt
wird.

Wir freuen uns über Bewerbungen, die die Vielfalt unseres Teams kontinuierlich bereichern.
Bewerbungen von allen Menschen, ungeachtet ihrer ethnischen, kulturellen und sozialen
Herkunft, ihrer Nationalität, ihres Geschlechts, einer Behinderung, ihres Alters oder ihrer
sexuellen Orientierung sind uns willkommen. Die Büroräume von OroVerde sind allerdings
leider bisher nicht rollstuhlgeeignet. Ihre aussagekräftigen Unterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, die wichtigsten Zeugnisse) richten Sie bitte unter der Stellennummer 25-06 an
Heike Müller. Bitte bewerben Sie sich ausschließlich über unser Online-Formular. Wir erwarten
kein Foto.

OroVerde - Die Tropenwaldstiftung
Burbacher Straße 81
53129 Bonn
www.regenwald-schuetzen.org

Einsatzort: Bonn Bonn, Deutschland

Stellenanbieter: OroVerde - Die Tropenwaldstiftung
Vorständin
Burbacherstraße 81
53129 Bonn, Deutschland

WWW: https://www.regenwald-schuetzen.org/

Ansprechpartner: Heike Müller
Telefon: 02282429043
E-Mail: hmueller@oroverde.de

Online-Bewerbung: https://form.jotform.com/241633746171355

Sonstiges: 25-06

Ursprünglich veröffentlicht: 10.12.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100149534
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