
Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter für die Koordination im
Bereich Arbeitssicherheit (w/m/d)

Stellenanbieter: Magistrat der Stadt Kassel

Die Stadt Kassel ist mit ca. 208.000 Einwohnerinnen und Einwohnern das Zentrum in
Nordhessen und Deutschlands glücklichste Großstadt. Wir gehören zu den größten
Arbeitgebern dieser Region und verstehen uns als modernes Dienstleistungsunternehmen,
dessen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sich freundlich und kompetent um die Belange der
Bürgerinnen und Bürger unserer Stadt kümmern.

Zu den wesentlichen Faktoren, die eine Stadt lebens- und liebenswert machen, gehören das
städtische Grün und die Qualität der Umwelt. Diese beiden Themen stehen im Mittelpunkt der
Arbeit des Umwelt- und Gartenamtes. In der Abteilung Grünflächen kümmern wir uns mit ca.
115 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern um ca. 900 Hektar Grünflächen, bald 100.000 Bäume
und über 260 Spielorte. Wir sorgen dafür, dass sie als wichtiger Bestandteil der Lebensqualität
attraktiv und verkehrssicher sind.

Wir suchen für das Umwelt- und Gartenamt – Abteilung Grünflächen –

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter für die Koordination
im Bereich Arbeitssicherheit (w/m/d)

im Umfang von 75 vom Hundert der regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit.

Ihre Aufgaben

Managen der übergeordneten Arbeitssicherheitsunterweisungen für das Umwelt- und
Gartenamt
Koordinieren der Maßnahmen der Arbeitssicherheit in der Abteilung Grünflächen
Erstellen und Fortschreiben der Gefährdungsbeurteilungen, Betriebsanweisungen und
Unterweisungsunterlagen in der Abteilung Grünflächen
Durchführen und Begleiten von Unterweisungen und Schulungen der Führungskräfte
sowie Organisieren von Spezialunterweisungen
Dokumentieren und Überwachen von Terminen sowie Aufbauen und Führen einer
Datenbank

Sie möchten gern mehr erfahren? Dann nutzen Sie die Gelegenheit und suchen den Kontakt
zu Tobias Walter, Umwelt- und Gartenamt, Telefon 0561 787 6731.

Ihr Profil

abgeschlossene Ausbildung zur / zum Verwaltungsfachangestellten

Stellenangebot Nr.: 100149567 --- gespeichert am 07.01.2026 --- Seite 1 / 3



oder eine vergleichbare Qualifikation mit einer für die Tätigkeit qualifizierenden
Berufserfahrung

Grundkenntnisse im Umgang mit Gartenbaumaschinen und -geräten sowie
entsprechender Gefährdungen
erste Erfahrungen in einschlägigen Aufgabenbereichen der Abteilung Grünflächen,
insbesondere in der Pflege und Unterhaltung der Grünflächen
Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken sind wünschenswert
Arbeitsorganisation, Selbstständigkeit und Kommunikationsfähigkeit

Unser Angebot

Sie erhalten Entgelt bis zur Entgeltgruppe 8 nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst
(TVöD).

Um Beruf und Familie zu vereinen, bieten wir vielfältige Formen der Teilzeitbeschäftigung an.
Mit dem attraktiven Jobticket können Sie vergünstigt das Deutschlandticket nutzen.

Wir werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bei gleicher Qualifikation
besonders berücksichtigen.
Weiterhin verfolgen wir das Ziel der Chancengleichheit und freuen uns über Bewerbungen
unabhängig von Ihrer Nationalität und Herkunft.

Wenn Sie zu den Voraussetzungen Ihrer Bewerbung oder zu unserem Angebot Näheres
erfahren möchten, können Sie sich gerne an Johanna Poetzsch, Personal- und
Organisationsamt, Telefon 0561 787 2565, wenden.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Sie können sich auf diese Stellenausschreibung ausschließlich online auf
www.kassel.de/stellenangebote bewerben.

Hierüber gelangen Sie ebenfalls zu dem dort bereitgestellten Bewerbungsformular.

Informationen zum Datenschutz zum Zwecke Ihrer Bewerbung erhalten Sie auch unter
www.kassel.de

Bewerbungsschluss: 11. Januar 2026

Bewerbungsschluss: 11.01.2026

Einsatzort: 34121 Kassel, Deutschland

Stellenanbieter: Magistrat der Stadt Kassel
Obere Königsstraße 8
34117 Kassel, Deutschland
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WWW: http://www.kassel.de

Ansprechpartner: Johanna Poetzsch
Telefon: 0561 787 2565
E-Mail: johanna.poetzsch@kassel.de

Online-Bewerbung:
https://fms.stadt-kassel.de/NetFiller/NetFiller?_HTML_URL_=https%3A%2F%2Ffms.stadt-kass
el.de%2Fjfs%2Ffindform%3Fshortname%3Dform000001%26formtecid%3D3%26areashortna
me%3Dkassel&fd=a2V6aWZmPTIwMjUwMzI2JmFyYmVpdHNwbGF0ej1laW5lJTIwU2FjaGJlY
XJiZWl0ZXJpbiUyMC8lMjBlaW4lMjBTYWNoYmVhcmJlaXRlciUyMGYlQzMlQkNyJTIwZGllJTI
wS29vcmRpbmF0aW9uJTIwaW0lMjBCZXJlaWNoJTIwQXJiZWl0c3NpY2hlcmhlaXQlMjAody9t
L2QpJmJld2VyYnVuZ3NmcmlzdD0yMDI2LTAxLTEyVDAzOjAwOjAw

Ursprünglich veröffentlicht: 11.12.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100149567
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