Mitarbeiterin / Mitarbeiter in der Verwaltung (m/w/d)

Stellenanbieter: Landschaftspflegeverband Wiurzburg e.V.

Der Landschaftspflegeverband Wirzburg e.V. mit Sitz im Amt fir Erndhrung, Landwirtschaft
und Forsten (AELF) Wirzburg sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt vorerst befristet auf 18
Monate und in Teilzeit (11 Wochenstunden)

eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter in der Verwaltung (m/w/d)

Der LPV Wirzburg ist ein gemeinntitziger Verein, dessen Kernaufgabe die nachhaltige Pflege

und Erhaltung der mainfrankischen Kulturlandschaft im Landkreis Wurzburg ist. Dazu gehéren

Maflinahmen wie Heckenpflege oder die Erhaltung von Streuobstwiesen oder Offenhaltung von
Trocken- und Feuchtstandorten.

Ihre Aufgaben:

Projekte: Rechnungserstellung, Uberweisungen, Vorbereitung Verwendungsnachweise
Verwaltung von Buchungen/ Belegen im Steuerprogramm (DATEV Unternehmen
online)

Sitzungsvorbereitung (Vorstandssitzung, Mitgliederversammlung): Korrespondenz,
Planung/ Organisation

Ablage/ Datenverwaltung auch digital (Datenbank Access)

Mitgliederverwaltung

Wir erwarten:

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

sicheres Deutsch in Wort und Schrift

freundliches Auftreten

sicherer Umgang mit allen gangigen MS Office-Programmen, Erfahrung mit datev
Unternehmen online wiinschenswert

Teamfahigkeit

allgemeines Interesse und Freude an Natur- und Umweltthemen

Wir bieten:

ein befristetes Beschéaftigungsverhaltnis nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen
Dienst (TVOD) mit Einstellung in Entgeltgruppe 5 TV6D (ca. 3.038,99 € brutto in der
ersten Erfahrungsstufe und in Vollzeit; Stufenzuordnung erfolgt in Abhangigkeit von der
beruflichen Erfahrung)

Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten (39 Stunden-Woche)

kostenfreie Mitarbeitendenparkplatze
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Das Beschaftigungsverhaltnis wird auf 18 Monate Jahre befristet, eine unbefristete
Weiterbeschaftigung wird angestrebt.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten gleicher Eignung
bevorzugt eingestellt.

Fur fachliche Ruckfragen steht Ihnen die Geschaftsflihrerin Frau Simone Heim
(s.heim@Ira-wue.bayern.de, 0931/8003-5451) gerne zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Online-Bewerbung senden Sie uns bitte bis 09.01.2026 tber unser Bewerberportal
(www.landkreis-wuerzburg.de/karriere) zu.

Nach Abschluss des Auswahlverfahrens wird jeder Bewerber und jede Bewerberin tGber das
personliche Ergebnis informiert. Die Bewerbungsunterlagen der nicht zum Zuge gekommenen
Bewerberinnen und Bewerber werden nach datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet
bzw. geldscht.

Bewerbungsschluss: 09.01.2026

Stellenanbieter: Landschaftspflegeverband Wiurzburg e.V.
Landratsamt Wiirzburg

ZeppelinstralR3e 15

97074 Wirzburg, Deutschland

WWW: https://www.lpv-wuerzburg.de/startseite.html

Ansprechpartner: Frau Lena Bergold
Telefon: 0931/8003-5141
E-Mail: L.bergold@Ira-wue.bayern.de

Online-Bewerbung: https://www.mein-check-in.de/landkreis-wuerzburg/position-502968
Urspriunglich veroffentlicht: 18.12.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100149740
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