
Kaufmännischer Mitarbeiter (w/m/d) mit praktischem
Hintergrund

Stellenanbieter: Holz-Energie Zentrum Olsberg GmbH

Olsberg / Sauerland

Holz-Energie-Zentrum Olsberg GmbH

Das Holz-Energie-Zentrum ist seit 27 Jahren im Bereich des Vertriebs von Holzbrennstoffen
und Bodenbeläge aus Holzhackschnitzeln tätig. Daneben sind wir bundesweit als Gutachter für
Holzheizanlagen tätig. Unsere Kunden sind Privatleute, Kommunen sowie kleinere und
größere Firmen. die wir mit Holzbrennstoffen wie Holzpellets, Holzbriketts, Hackschnitzeln
oder Kaminholz beliefern, oder diese bei der Anlagenplanung bzw. Schäden beraten. 

Die Grundlage unseres Erfolgs ist unser kleines qualifiziertes und motiviertes Team von über 6
Mitarbeitenden an unserem Bürostandort in Olsberg. Der Bereich Holzpellets wird mit unserer
Tochtergesellschaft PowerPellets teilweise in Personalunion bespielt. Unter unserem
Markennamen PowerPellets werden Pellets mit 15 Silofahrzeugen geliefert. Das Liefergebiet
der Pellets beschränkt sich auf Niedersachsen, Hessen und NRW.
Zur Verstärkung unseres Teams in Olsberg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als

Kaufmännischer Mitarbeiter (w/m/d) mit praktischem Hintergrund

Ihre Aufgaben:

Angebotserstellung, -verfolgung und Auftragsbearbeitung.
Prüfung von externen Leistungen (Vertragsvorbereitung, Rechnungseingänge etc).
Pflege der Lieferantenbeziehungen durch persönlichen und telefonischen Kontakt.
Vorbereitende Arbeiten in Personalwesen.
Team- und Projektleitung.
Keine Angst vor Flurfördergeräten, wie Stapler und Radlader beim aushilfsweisen
Bedienen von Kunden auf dem Lagerplatz.
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare praktische Erfahrung
im kaufmännischen Bereich.

Ihr Profil:

Sie gehen gerne mit Zahlen um.
Sie brennen für erneuerbare Energien.
Sie arbeiten sehr zuverlässig und gewissenhaft.
Sie haben gerne Kontakt zu Menschen und bringen eine hohe
Dienstleistungsbereitschaft mit.
Sie verfügen über gute EDV-Kenntnisse, insbesondere zu MS-Office.
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Sie verfügen über gute, formulierungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
Sie haben einen Führerschein der Klasse B und die Bereitschaft einen Staplerschein
zu machen.

Unser Angebot:

Unbefristete Festanstellung in Vollzeit (40 Std. / Woche).
Intensives Einarbeitungsprogramm mit persönlicher Betreuung.
Fachliche und persönliche Weiterentwicklung.
Ein gutes Betriebsklima in einem Unternehmen mit Entfaltungsmöglichkeiten.
Ein modern eingerichtetes Büro an einem attraktiven Standort (ruhige Lage im Grünen,
in einer Region in der andere Urlaub machen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive realistischer
Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin. Bitte fassen Sie Ihre Unterlagen zu
einem einzigen PDF-Dokument zusammen. Wir bitten um Verständnis, dass wir keinerlei
entstehende Kosten für die Wahrnehmung des Vorstellungsgesprächs erstatten können,
welches aber auch online erfolgen kann.

Bei Rückfragen zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren. Ihr Ansprechpartner ist Herr Martin
Behr, unter Telefon +49 2962 802471. Erreichbar montags bis freitags von 9:00 – 16:00 Uhr.

Bewerbungen bitte an bewerbung@holzpellet.com

Bewerbungsschluss: 15.03.2026

Stellenanbieter: Holz-Energie Zentrum Olsberg GmbH
Carls Aue Str 91
59939 Olsberg, Deutschland

WWW: https://www.holzpellet.com/

Ansprechpartner: Martin Behr
Telefon: 02962 802471
E-Mail: bewerbung@holzpellet.com

Online-Bewerbung: bewerbung@holzpellet.com

Ursprünglich veröffentlicht: 05.02.2026

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100150690
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