greenjobs

Karriere

Werkstudent*in Rechnungswesen & Mitgliederverwaltung
(m/w/d)

Stellenanbieter: BUND Landesverband Hessen e.V.

Der Bund fur Umwelt und Naturschutz Deutschland (BUND), Landesverband Hessen
e.V., setzt sich seit tber 50 Jahren fur den Schutz von Umwelt, Natur und Klima ein. Als
politisch unabhangiger, gemeinnitziger Umweltverband engagieren wir uns fir eine
nachhaltige und sozial gerechte Entwicklung in Hessen, Deutschland und weltweit.

Zur Verstarkung unserer Verwaltung in der Landesgeschaftsstelle in Frankfurt am Main suchen
wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine

Werkstudent*in im Bereich Rechnungswesen &
Mitgliederverwaltung

(10-20 Wochenstunden).

Deine Aufgaben

Unterstitzung im laufenden Rechnungswesen, insbesondere bei der Erfassung und
Verbuchung von Rechnungen und Spenden

Pflege, Prifung und Aktualisierung von Mitglieder- und Stammdaten

Digitale Zuordnung und Ablage von Belegen

Unterstitzung an der Schnittstelle zwischen Mitgliederverwaltung und Buchhaltung
Bearbeitung einfacher Riuckfragen zu Beitrdgen, Spenden oder Rechnungen
Vorbereitung von Unterlagen fur Auswertungen und interne Ubersichten

Dein Profil

e Laufendes Studium (z.B. BWL, Wirtschaftswissenschaften, Verwaltungswissenschaften
oder vergleichbar)

Interesse an Rechnungswesen, Verwaltung und strukturiertem Arbeiten

Sorgféltige, zuverlassige und diskrete Arbeitsweise

Grundlegende digitale Kompetenz und Offenheit fir neue Software

Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Identifikation mit den Zielen und
Werten des BUND

Wir bieten

Eine sinnstiftende Werkstudierendentétigkeit mit praxisnahen Einblicken
Flexible Arbeitszeiten (10-20 Wochenstunden), gut vereinbar mit dem Studium
Maoglichkeit zur Stundenaufstockung in der vorlesungsfreien Zeit

Vergutung auf Stundenbasis mit Entwicklungsperspektive (Einstieg 15,50 €/h)
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¢ Ein wertschatzendes, engagiertes Team

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns tUber Deine aussagekraftige Bewerbung! Bitte sende uns diese bis zum
08.03.2026 per E-Mail in einem PDF-Dokument an personal@bund-hessen.de. Die
Bewerbungsgesprache werden in KW 12 gefuhrt werden.

Bewerbungsschluss: 08.03.2026

Stellenanbieter: BUND Landesverband Hessen e.V.

GeleitsstralRe 14

60599 Frankfurt am Main, Deutschland

WWW: https://www.bund-hessen.de/

Ansprechpartner: Vanessa Lohmann
Telefon: 0159 06770856
E-Mail: personal@bund-hessen.de

Online-Bewerbung: personal@bund-hessen.de

Urspriunglich verdffentlicht: 09.02.2026
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