greenjobs

Karriere

Praktikum im Bereich Ehrenamts- & Eventmanagement
(m/w/d)

Stellenanbieter: Cradle to Cradle NGO

Referat: Ehrenamtsmanagement

Wann: 01.07.-30.09.2026

Laufzeit: 3 Monate

Arbeitszeit: ca. 32-40 h p. Woche (individuell anpassbar)

DEINE AUFGABEN:

e Support im Projekt- und Eventmanagement fur unsere grofen Community
Events: C2CC26 Helfer*innen-Management & Aktiventag (Format Barcamp) an
der TU Berlin
—> daher auch Verfugbarkeit notwendig am 04.-08.09. und 16.-19.09.2026

o Unterstltzung bei der Planung, Organisation und Umsetzung

o Recherche und Koordination von Dienstleister*innen

o Einladungs- und Teilnehmenden-Management

o Administrative Pflege der eventbezogenen Daten

o Support bei der Konzeption des Programms (Workshops, ko-kreative Formate,
Speaker*innen-Auswahl)

o Ubernahme von eigenen Teilbereichen bei der Durchfiihrung von Events — je
nach individuellem Interesse und Kompetenz (Empfang, Verpflegung,
Abendprogramm, inhaltliches Programm etc)

e Supportim Community Management:

o Mitgliedermanagement: Datenmanagement in unserem Netzwerk-Tool
Podio, Senden von BegruRungsmails und Mitgliedschafts-Kiundigungen
o Betreuung und Gestaltung der Webseite ehrenamt.c2c.ngo
= Arbeiten mit WordPress
= Veranderung von Texten und Design
o Betreuung und Monitoring der Kommunikations-Kanéle: Texten von Postings,
Beantworten von Anfragen

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST:

Selbststandige, strukturierte, zielgerichtete und feedbackorientierte Arbeitsweise
Hohes Mal3 an Motivation, Eigeninitiative und Verantwortung

Interesse an Community Management, Kommunikation und Events

Bereitschaft sich weiterzuentwickeln und den Mut, neue Dinge auszuprobieren
Freude an Teamarbeit
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Kenntnisse in MS Office werden vorausgesetzt

Gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Erste Erfahrung mit der Planung und Durchfiihrung von Projekten & Events von Vorteil
HTML- und WordPress-Kenntnisse von Vorteil

Kenntnisse von Zoom, Mural, Podio (CSM Tool) und Video-Technik von Vorteil

WIESO BEI UNS:

¢ Fuhrende NGO zum Thema C2C-Innovationsplattformen

e Mitarbeit in einem hochmotivierten, dynamischen Team

e Sehr flexible Arbeitszeit- und Ortsgestaltung mit kurzer Kernarbeitszeit sowie
grof3ziigiger Urlaubsregelung

¢ Familienfreundlichkeit wird hier nicht nur GROI geschrieben, sondern auch gelebt!

e Keine Chance auf Langeweile!

¢ Bio-Kaffee und Tee bis zum Koffein-Overload

e Das C2C LAB als gesunde Arbeitsumgebung

¢ Deutschlandticket

e Team-Events

Stellenanbieter: Cradle to Cradle NGO
Ehrenamtsmanagement

Landsberger Allee 99c

10407 Berlin, Deutschland

WWW: https://c2c.ngo/

Ansprechpartner: Jana Matz
Telefon: 030 4677-4780

E-Mail: jobs@c2c.ngo

Online-Bewerbung:
https://c2c.ngo/stellenausschreibung_praktikum_ehrenamtsmanagement-2/

Urspriunglich verdffentlicht: 10.02.2026
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