
adelphi ist Europas führender unabhängiger
Think-and-Do-Tank für Klima, Umwelt und
Entwicklung. 100 kluge Köpfe arbeiten lokal und
global zu Umwelt und Nachhaltigkeit und den
Herausforderungen politischer, ökonomischer
und gesellschaftlicher Veränderungen. Bei uns
erwarten Dich spannende Aufgaben in einem
abwechslungsreichen internationalen Umfeld.
Bring Deine Ideen und Kompetenz in unsere
interdisziplinären, internationalen Teams ein
und profitiere von vernetztem Arbeiten und
Lernen sowie flachen Hierarchien.

VOLLZEIT / TEILZEIT
BERLIN

Human Resources
Manager (m/w/d)
Vollzeit od. Teilzeit - adelphi research gGmbH

Gehaltsspanne: 44.000 - 50.000 € brutto (Vollzeit)

Dein Wirkungsfeld



Diversität ist uns wichtig. Für eine nachhaltige
Zukunft brauchen wir eine Vielfalt von

Erfahrungen, Hintergründen und Perspektiven.

Deine Aufgaben

Dein Profil

Als Human Resources Manager bist Du Teil des Herzstücks unserer Personalabteilung. Du
arbeitest eng mit der kaufmännischen Leitung und dem Head of HR zusammen,
übernimmst eigenverantwortlich vielfältige Aufgaben und bringst Deine Ideen ein –
insbesondere, wenn es um die Weiterentwicklung unserer Mitarbeitenden geht.

Vertretung des Head of HR■

Eigenverantwortliche Bearbeitung vielfältiger personaladministrativer
Aufgaben

■

Unterstützung bei der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung in
Zusammenarbeit mit unserem externen Lohnbüro

■

Aufbereitung und Analyse von HR-Kennzahlen■

Aktive Mitwirkung im Recruitingprozess – von der
Stellenausschreibung bis zum Onboarding

■

Perspektivisch: eigenverantwortliche Betreuung der
Personalentwicklung und Gestaltung des
Personalentwicklungskonzepts

■



Das bieten wir…

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium mit
Schwerpunkt im Bereich Betriebswirtschaft, Personal oder
vergleichbaren Fachrichtungen

■

Wünschenswert, aber kein Muss: erste Erfahrung mit internationalen
HR-Themen (internationale Payroll, Auslandsbeschäftigung,
Visaprozesse)

■

Sehr gute Kenntnisse im MS Office (insbesondere Excel) und
idealerweise in Personio

■

Verhandlungssichere Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

■

Hohe Serviceorientierung und lösungsorientierte Arbeitsweise■

adelphi Fit:
Kostenfreie oder ermäßigte Mitgliedschaft beim Urban Sports Club mit mehr als 50
Sportarten deutschlandweit und in fünf Ländern Europas.

adelphi Mobile:
Ein bezuschusstes BVG-Firmenticket einschließlich kostenfreier Mitnahme von
Beifahrer*innen und / oder unser Job-Rad-Leasing für Dein persönliches Wunschrad.
Egal ob für den Weg zur Arbeit oder für die Freizeit.

adelphi Spirit:
Ein internationales und interdisziplinär arbeitendes Team mit viel leidenschaftlichem
Engagement für eine lebenswerte Zukunft. Das nicht nur bei der Arbeit zusammen
Ideen spinnt, sondern auch bei diversen adelphi-Events gemeinsam feiert.



Deine Bewerbung
Das klingt spannend für Dich?

Wir freuen uns über alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Behinderung,
Nationalität oder ethnischer und sozialer Herkunft. Anerkannt schwerbehinderte oder
ihnen gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Übersende  uns bitte baldmöglichst Deine vollständigen Unterlagen (inkl. Lebenslauf,
Zeugniskopien, Gehaltsvorstellungen und Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit). Bitte

verwende hierfür ausschließlich den Weg über unsere Online-Bewerbung.

adelphi DNA:
Ein dynamisches grünes New-Work-Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten für Deine
persönliche Work-Life-Balance sowie IT-Ausstattung für Dein Home Office.

adelphi Care:
Ein modernes Arbeitsumfeld, in dem KI- und andere IT-Tools sinnvoll und
wertbringend eingesetzt werden und gleichzeitig die eigenständige Analyse,
Quellenarbeit und kritisches Denken als Fundament hochwertiger Wissensarbeit
geschult und ausgebildet wird


