Studentische Mitarbeit
Wissenschaftliche

Geschaftsfuhrung

Werkstudierende, Teilzeit - Berlin

Rahmenbedingungen

Die Stelle fur die studentische Mitarbeit ist
ausgeschrieben zur Unterstutzung der
Wissenschaftlichen Geschaftsfuhrung des Instituts
fur 6kologische Wirtschaftsforschung (IOW).

Bereich: Wissenschaftliche Geschaftsfuhrung
Start: 1. April 2026 oder fruher

Umfang: 15 Stunden/Woche
Bewerbungsfrist: 15. Marz 2026

Ihre Aufgaben

e Recherchen zu aktuellen umwelt- und
forschungspolitischen Debatten sowie zu
Themen im Bereich Organisationsentwicklung

e Mitarbeit im Akquisemanagement (Screening
von Ausschreibungen fur neue
Drittmittelprojekte, Recherchen zu relevanten
Férderern, internes Reporting)

e Unterstutzung bei der Vorbereitung von
Terminen der Wissenschaftlichen
Geschaftsfuhrung sowie bei der Durchfihrung
von Veranstaltungen



e Mitwirkung an der institutsinternen
Kommunikation und Dokumentation (z. B.
Leitfaden, Newsletter)

Dieses Profil wiinschen wir uns

e eingeschriebene*r Student*in (Master oder
fortgeschrittener Bachelor) der Wirtschafts-
und Sozialwissenschaften

e eine verbleibende Studienzeit von mindestens
1 % Jahren

e umwelt- und forschungspolitische Kenntnisse

e sorgfaltige und effiziente Arbeitsweise,
schnelle Auffassungsgabe und sehr gute
Recherchefahigkeiten

e sicherer Kommunikations- & Schreibstil

e sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in
Wort und Schrift

e sehr gute Kenntnisse von MS-Office-
Programmen

Wir bieten Ihnen. ...

e einen umfassenden Einblick in die Forschungs-
und Beratungsarbeit einer aulReruniversitaren
Forschungseinrichtung an der Schnittstelle von
Wissenschaft und Praxis

e eine Gesamtvergutung von 16 Euro (brutto) je
Stunde

¢ eine langfristige Beschaftigung wahrend Ihres
Studiums sowie grélitmaogliche Flexibilitat Ihrer
Arbeitszeit und die Mdglichkeit teilweise mobil
zu arbeiten

e kompetente Betreuung durch das Team der
Wissenschaftlichen Geschaftsfuhrung

e eine sehr gute Arbeitsatmosphare in einem
engagierten Team



¢ eine aktive Studierenden-Community mit der
Maoglichkeit zu regelmaliigen Weiterbildungen
in speziellen Studierenden-Seminaren in einer
unabhangigen praxisorientierten
Forschungseinrichtung mit Bezug zu politisch
aktuellen Themen

e sehr gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln, Angebote wie ein
Fahrradstellplatz, ein Obstkorb und
regelmaliger inhaltlicher Austausch mit
Wissenschaftler*innen

Weitere Informationen

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung
berucksichtigen wir bei gleicher Eignung
besonders.

Bitte prufen Sie nach Zusendung Ihrer Bewerbung,
ob die Eingangsbestatigungsmail zu Ihrer
Bewerbung und weitere Mails von uns in Ihrem
Spam-Ordner gelandet sind.

* Info fUr familienversicherte Studierende und
BAfOG-Empfanger*innen

Bei einer Arbeitszeit von mind. 10h/Woche liegen
Ihre Einkunfte evtl. Gber der BAf6G-
Verdienstgrenze, Ihr BAfoG wird dann anteilig
gekurzt. Mit 10h/Woche liegen sie ebenfalls Uber
der Verdienstgrenze fur Familienversicherte. Dies
bedeutet fur Sie, dass Sie sich selbst
krankenversichern mussen.

Kontaktperson

Bei Ruckfragen zur Stellenausschreibung, wenden
Sie sich gerne per E-Mail an:

david.hofmann(at)ioew.de
Institut fur 6kologische
Wirtschaftsforschung (IOW)



https://www.ioew.de/team/david-hofmann

David Hofmann
Potsdamer Str. 105
10785 Berlin

AbschlieBende Hinweise zur Bewerbung

Die Bewerbungsfrist ist am 15. Marz 2026.

Bitte fugen Sie Ihrer Bewerbung Uber den
Dokumentenupload folgende Dokumente bei:
Anschreiben, Lebenslauf (ohne Foto), Arbeitsprobe
(Text in deutscher Sprache z. B. Hausarbeit,
Abschlussarbeit, alleine verfasst), Zeugnisse sowie
weitere Dokumente
(Immatrikulationsbescheinigung, Transcript of
Records).

Jetzt bewerben


https://t.gohiring.com/h/58387102c331691bc0b6efd0074b21b384b1c78aeb69bc999c04637c81e3ab8b

