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Projektkoordination & Assistenz (Level 2) (m/w/d)

Stellenanbieter: Bundesverband Impact Investing
Wir suchen: Projektkoordination & Assistenz (Level 2)

Der Bundesverband Impact Investing e. V. (BVII) sucht zum néachstmdéglichen Zeitpunkt eine
engagierte Fachkraft fur die Position Projektkoordination & Assistenz (Level 2) zur
Unterstitzung der Projektleitung im Forderprojekt ,Plattform Transparenz, Analyse und
Kompetenz zur Entwicklung des Okosystems fiir Gemeinwohlorientiertes Unternehmertum*
(ESF Plus).

Die Stelle ist zentral in der Geschaftsstelle angesiedelt und sichert die organisatorischen und
administrativen Ablaufe des Projekts. Sie fungiert als Schnittstelle zwischen Projektleitung,
Programmen, Arbeitskreisen und regionalen Chaptern. Zu den Aufgaben gehdren
insbesondere Koordination und Schnittstellenmanagement, organisatorische Unterstitzung der
Projektleitung, die Vorbereitung projektbezogener Finanznachweise sowie die Planung und
Durchfiihrung von Veranstaltungen.

Daruber hinaus umfasst die Position operative Aufgaben im Bereich digitaler Kollaboration und
internes Benutzermanagement, insbesondere fir Microsoft 365 und SharePoint, sowie die
Mitwirkung an der Weiterentwicklung interner Koordinations- und Verwaltungsprozesse. Die
Rolle verbindet klassische Assistenzaufgaben mit eigenstandigen koordinativen und
konzeptionellen Anteilen.

Die Position bietet die Mdglichkeit, in einem bundesweit aktiven Fachverband im Themenfeld
Impact Investing zu arbeiten und Einblicke in ein strategisch relevantes Forderprojekt an der
Schnittstelle von Kapitalmarkt, Realwirtschaft und Politik zu gewinnen.

Alle Details zu Aufgaben, Profil und Rahmenbedingungen finden Sie in der vollstandigen
Stellenausschreibung hier. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Einsatzort: 10178 Berlin / remote, Deutschland
Stellenanbieter: Bundesverband Impact Investing
c/o Phineo gemeinnitzige AG
Anna-Louisa-Karsch-Str. 2

10178 Berlin, Deutschland

WWW: https://bundesinitiative-impact-investing.org/

Ansprechpartner: Nicole Thiel
Telefon: 0170 2702507
E-Mail: nicole.thiel@bvii.org
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Online-Bewerbung:

https://bundesinitiative-impact-investing.org/wp-content/uploads/2026/03/2026 _Stellenausschr
eibung-Projektkoordination-Assistenz-Level-2.pdf

Urspriunglich verdffentlicht: 09.03.2026
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