
Sachbearbeiter*in im
Vertragsmanagement
(m/w/d)
Festanstellung, Voll- oder Teilzeit · Bremen Nord

Ihr Job

Unsere Projekte ragen hoch hinaus – doch ihr Erfolg
beginnt am Boden: mit rechtlich gesicherten Flächen.
Als Teil unseres Vertragsmanagements gestaltest du
diese wichtigen Schritte. Vom Vertragsentwurf über die
notarielle Beurkundung bis zur strukturierten Ablage
sorgst du für rechtliche Klarheit und Ordnung.
Interessiert? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.

Ihre Aufgaben

Erstellung von Nutzungsverträgen auf Basis von
Vertragsmustern sowie deren Überprüfung und
Freigabe

Beratung aller Projektbeteiligten bei
vertragsbezogenen rechtlichen Fragestellungen in
Abstimmung mit der Rechtsabteilung

Monitoring von Vertragsinhalten, insbesondere
von Fristen und Zahlungen

Veranlassung der Eintragung von Dienstbarkeiten
und Baulasten sowie Vormerkungen und
Rangbeschaffungen im Grundbuch

Kommunikation mit Vertragspartnerinnen und -
partner, Behörden, Rechtskanzleien sowie
Notariaten

Ihr Profil



Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im
Bereich Recht oder Immobilien

Berufserfahrung im Umgang mit Verträgen,
idealerweise mit Schwerpunkt Grundstücks- oder
Liegenschaftsangelegenheiten

Bereitschaft zur intensiven Einarbeitung in das
Vertrag- und Grundbuchrecht

Strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise
sowie sehr gute mündliche und schriftliche
Deutschkenntnisse (C1)

Freude an Teamarbeit und Projektmanagement
sowohl im Büro als auch digital, idealerweise ab 32
Stunden/Woche

Warum wir?

Faire Gehälter und flexible Arbeitszeiten

Eigenverantwortung, kurze Entscheidungswege

Förderung der beruflichen Weiterentwicklung

Individuelle Gesundheitsförderung durch z.B.
Gesundheitsbudget

Regelmäßige Veranstaltungen wie Beachvolleyball
und Sommerfest

Familiäre Atmosphäre

Betriebliche Sozialberatung

Bezuschusste Sport- und Wellnessangebote

Ihr Kontakt

Lena Igonkin
Spezialistin Recruiting
T +49 33769 871 238
jobs@energiequelle.de

Über uns



Treibe gemeinsam mit uns die Energiewende voran!
Wir entwickeln, errichten und betreiben Windenergie- und
Photovoltaikanlagen, Umspannwerke und Energiespeicher.
Darüber hinaus realisieren wir innovative
Energieversorgungslösungen. Mit über 450
Mitarbeitenden an rund 20 Standorten in Europa und
Südafrika sind wir ein inhabergeführtes Unternehmen -
leidenschaftlich, mutig und menschlich.

Jetzt bewerben

https://t.gohiring.com/h/df482e2f55c52aa66e856c3b7dea3a4fca2004da82d71d3bdc89f8757e6fddf1

