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Karriere

Werkstudentin / Werkstudent (m/w/d) in der
Zentralabteilung

Stellenanbieter: Ministerium fur Klimaschutz, Umwelt, Energie und Mobilitat

Sie sind auf der Suche nach einem Nebenjob wahrend des Studiums und méchten erste
berufliche Erfahrungen im 6ffentlichen Dienst sammeln?

Sie wollen etwas zur Verbesserung der Umwelt und zur nachhaltigen Entwicklung des Landes
beitragen?

Wir, die rund 400 Beschaftigten des Ministeriums fur Klimaschutz, Umwelt, Energie und
Mobilitat in Mainz, verfolgen feste Ziele:

Wir wollen, dass fir zukiinftige Generationen die Lebensgrundlagen erhalten bleiben, die
Klimaziele realisiert werden und die Energiewende vorangebracht wird. Wir setzen uns fir eine
gute Ernéhrung, artgerechte Tierhaltung, die Férderung und den Erhalt der Biodiversitét,
regionale und 6kologische Landwirtschaft, nachhaltigen Waldbau und einen modernen,
innovativen Ressourcenschutz ein. Wir stehen fur sichere Lebensmittel, Produktionsprozesse,
fur Verbraucherschutz und einen klimaneutralen Personennahverkehr.

Hierzu benétigen wir Unterstiitzung und suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Werkstudentin / einen Werkstudenten (m/w/d)
in der Zentralabteilung.

Die Einstellung erfolgt in Teilzeit (mindestens 10 bis maximal 20 Wochenstunden) befristet bis
zur Dauer eines Jahres.

Ihre Aufgaben:

Sie unterstitzen im Personalreferat bei folgenden Tatigkeiten:

¢ bei der Vorbereitung der Abgabe und Aussonderung von Altakten an das Landesarchiv
in Koblenz

¢ Ordnung, Nachsortierung und Pflege bestehender Personalaktenbestande

e Vorbereitung von Personalakten zur Digitalisierung

e Geschutztes Einscannen von Personalakten in Papierform

e Mitwirkung bei der Bestandsanalyse und beim Abbau von Altaktenbestanden im
Personalreferat

e Mitwirkung bei der Erstellung eines Berechtigungskonzeptes flr die digitale
Personalakte

Ihr Profil:
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Sie absolvieren ein Studium der Verwaltungswissenschaften, Rechtswissenschatft,
Archivwesen, Informationsmanagement, Psychologie oder vergleichbare Studiengange
Sie verflgen Uber eine gute Auffassungsgabe und sind bereit, sich eigenstandig in
neue Themen einzuarbeiten

Sie arbeiten zuverlassig und sorgfaltig

Sie haben ein freundliches Auftreten

Sie verflgen Uber eine gute schriftliche und mindliche Ausdrucksweise

Wir bieten:

e erste berufliche Erfahrungen im 6ffentlichen Dienst

e Bezahlung nach Entgeltgruppe 3 TV-L

¢ eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit in gesellschaftspolitisch
bedeutsamen Aufgabengebieten

¢ Arbeiten in einem motivierten Team

e flexible Arbeitszeiten

¢ moderne Arbeitsbedingungen (elektronische Akte, perstnliche EDV-Ausstattung).

Das Land Rheinland-Pfalz beschaftigt viele Menschen in sehr unterschiedlichen
Tatigkeitsfeldern und mit ganz verschiedenen Qualifikationen. Wir férdern aktiv die
Gleichbehandlung aller Menschen und wiinschen uns daher ausdricklich Bewerbungen aus
allen Altersgruppen, unabhéngig von der ethnischen Herkunft, dem Geschlecht, der Religion
oder Weltanschauung, einer Behinderung oder der sexuellen Identitat. Im Rahmen der
Regelungen des Landesgleichstellungsgesetzes ist das Ministerium fir Klimaschutz, Umwelt,
Energie und Mobilitat besonders an der Bewerbung von Frauen interessiert. Bei
entsprechender Eignung werden Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen bevorzugt
bertcksichtigt.

Gute Rahmenbedingungen fir die Vereinbarkeit von Beruf und Familie gewahrleisten wir Gber
unsere Selbstverpflichtung ,Die Landesregierung - ein familienfreundlicher Arbeitgeber*.
Erfahrungen, Kenntnisse und Fertigkeiten, die durch Familienarbeit oder ehrenamtliche
Tatigkeit erworben wurden, werden bei der Beurteilung der Qualifikation im Rahmen des § 8
Abs. 1 Landesgleichstellungsgesetz beriicksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
aktuelle Studienbescheinigung) und Angaben tber den mdglichen Stundenumfang unter
Angabe der Kennziffer 11/2026 bis zum 19.04.2026 und bitten, diese in mdglichst einer PDF-

Datei an bewerbung@mkuem.rlp.de zu richten.

Fiur Ruckfragen stehen Ihnen fur fachliche Fragen Herr Dr. Rahe (Tel.: 06131-16-6532) und
fur Fragen zum Verfahren Frau Barth (Tel.: 06131-16-6533) zur Verfligung.

Fur ndhere Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten nach Artikel 13
DS-GVO Klicken Sie bitte: https:/ /s.rlp.de/Datenschutzhinweise.
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Bewerbungsschluss: 19.04.2026

Stellenanbieter: Ministerium fur Klimaschutz, Umwelt, Energie und Mobilitat
Zentralabteilung

Kaiser-Friedrich-Stral3e 1

55116 Mainz, Deutschland

WWW: https://mkuem.rlp.de

Ansprechpartner: fachl.: Herr Dr. Rahe; zum Verfahren: Frau Barth
Telefon: 06131 16-6532; -6533
E-Mail: bewerbung@mkuem.rlp.de

Online-Bewerbung: bewerbung@mkuem.rlp.de

Sonstiges: 11/2026
Urspriunglich verdffentlicht: 27.03.2026

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100151904
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