Referent/in der
Geschaftsfuhrung

(ALY

Befristet, Vollzeit - Berlin

Zusammenfassung

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n ReferentIn
(m/w/d) der Geschaftsfihrung. Die Vollzeitstelle ist
zunachst auf zwei Jahre mit der Absicht auf
Verlangerung befristet.

Die Aufgaben

e Erstellung entscheidungsreifer Vorlagen,
Briefings und Analysen fur die
Geschaftsfuhrung

e Koordination von Projekten, Veranstaltungen
und der Abstimmung mit internen sowie
externen Partnern

e Steuerung geschaftsfUhrungsnaher Prozesse,
einschlieBlich Vertragsmanagement,
Qualitatssicherung und Governance

e Unterstutzung der Geschaftsfuhrung bei der
Einordnung und Bearbeitung rechtlicher und
administrativer Fragestellungen sowie
Mitwirkung an der Weiterentwicklung interner
Strukturen und Prozesse

e Koordinierung von Antragsverfahren zur
Einwerbung von Projektmitteln von der
Antragstellung bis zur Finalisierung und
Berichtslegung



e Sicherstellung der strukturierten Abstimmung
und Kommunikation mit Gremien, internen
Teams sowie externen Partnern im Umfeld der
Geschaftsfuhrung

Das Profil

Du verfugst Uber ein abgeschlossenes Studium,
beispielsweise in Verwaltung, Politik-, Rechts-,
Wirtschafts- oder Sozialwissenschaften, hast
einschlagige Berufserfahrung im strategischen
oder geschaftsfUhrungsnahen Bereich gesammelt
und zeichnest Dich durch ausgepragte analytische
und konzeptionelle Fdhigkeiten aus. Du arbeitest
strukturiert, eigenstandig und zuverlassig und
behéltst auch bei parallelen Themen den Uberblick.
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse setzt
Du mundlich und schriftlich sicher ein. Idealerweise
interessierst Du dich fur politische, gesellschaftliche
und 6konomische Fragestellungen. Im Umgang mit
gangigen Office-Anwendungen bist Du routiniert.

Warum wir?

o Attraktive Arbeitsbedingungen:
o Flexible Arbeitszeiten

o IndividuelleWeiterbildungsmaoglichkeiten

o Ein moderner Arbeitsplatz in zentraler
Lage in Berlin mit der Mdglichkeit zum
mobilen Arbeiten nach Absprache

e Ein abwechslungsreiches und anspruchsvolles
Aufgabenspektrum mit Einblick in strategische
Entscheidungsprozesse sowie
Gestaltungsspielraum



e Ein angenehmes Arbeitsklima in
einemengagierten, kollegialenund
kommunikativen Team

Bewerbungsfrist

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir
uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung inklusive
Lebenslauf, Anschreiben und relevanten
Zeugnissen bis zum 20.4.2026.

Bitte gib Deinen fruhestmdglichen Eintrittstermin
sowie Deine Gehaltsvorstellungen an und sende
Deine Unterlagen an bewerbung@libmod.de.

Uber uns

Das Zentrum Liberale Moderne ist ein politischer
Think Tank und eine Debattenplattform mit ca. 40
Mitarbeitern. LibMod steht fur die Verteidigung und
Erneuerung der liberalen Demokratie, fur den
Aufbruch in die 6kologische Moderne und fur eine
fundierte Osteuropa-Expertise.

Die freiheitliche Demokratie steht weltweit unter
Druck. In einer Zeit fundamentaler Veranderungen
braucht es ein offenes Nachdenken Uber die
Zukunft unserer Gesellschaft und der
internationalen Ordnung.

e Wir leisten unseren Beitrag zur Verteidigung
offener Gesellschaften und zur Erneuerung der
liberalen Demokratie.

e Wir denken Klimaschutz, industrielle Moderne
und freiheitliche Demokratie zusammen.

e Wir setzen Impulse fur eine realistische und
menschenrechtsorientierte Aul3en- und
Sicherheitspolitik.

e Wir engagieren uns fur die demokratische
Entwicklung und die europaische Integration
der osteuropaischen Lander.



e Wir arbeiten Uberparteilich und unabhangig.

Fir uns gehoren individuelle Freiheit und
gesellschaftliche Verantwortung,
Selbstbestimmung und starke offentliche
Institutionen zusammen. Wir sind Verfechter der
liberalen Demokratie, weil sie die beste Gewahr fur
Menschenrechte und Menschenwirde ist. Wir
stehen fur o©kologischen Fortschritt und eine
freiheitliche Klimapolitik. Wir verwechseln nicht
Friedensliebe mit Wehrlosigkeit.

Als gemeinnutzige Organisation nutzen wir diverse
Formate zur Verwirklichung unserer Satzungsziele:

e Wir entwickeln Analysen und politische
Handlungsempfehlungen.

e Wir erarbeiten gemeinsam mit Partnern und
externen Expert*innen Studien, politische
Briefings und andere Publikationen.

e Wir veranstalten Tagungen, Fachgesprache und
Diskussionsrunden von internationalen
Konferenzen bis zum informellen Salon.

e Wir bringen Akteure unterschiedlicher
Disziplinen und Bereiche (Politik, Wissenschaft,
Wirtschaft und Zivilgesellschaft) zusammen.

e Wir leisten unseren Beitrag zu fundierter
Politikberatung und politischer Bildung.

e Wir bieten eine Debattenplattform: libmod.de

LibMod hat die Rechtsform einer gemeinnutzigen
GmbH. Wir finanzieren uns aus Projektmitteln
offentlicher Institutionen, privater Stiftungen und
Verbdnde sowie aus Spenden. Daruber hinaus
erhalten wir eine institutionelle Forderung aus dem
Bundeshaushalt.



Jetzt bewerben


https://t.gohiring.com/h/294fff2dc7086dd85b2cc5817af0a5a8138676d821fb0b1b96d29ce90b9601f6

