
 

 

Stellenausschreibung  

 

 

 
 

Wir, der BSW - Bundesverband Solarwirtschaft e. V., vertreten seit über 40 Jahren erfolgreich die 
Interessen der Solarbranche (rund 1.000 Mitgliedsunternehmen). Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
suchen wir für unsere Geschäftsstelle in Berlin Schöneberg auf dem EUREF Campus eine 
 

Assistenz Marketing & Mitgliederservice (w/m/d) 
 

Sie wollen etwas für den Klimaschutz tun und in der Herzkammer der Energiewende arbeiten?                   
Dann sind Sie in unserem interdisziplinären Team goldrichtig!  

Als Assistenz Marketing & Mitgliederservice (w/m/d) unterstützen Sie unseren Unternehmensverband 
bei der Gewinnung, Pflege und Verwaltung von Mitgliedern. 

Bei der ausgeschriebenen Position handelt es sich um eine Teilzeitstelle (20 bis 28 Wochenstunden).  
 

Ihre Aufgaben 
Zu Ihren Aufgaben zählen insbesondere: 

• Organisation von Marketingaktivitäten des Verbandes zur Gewinnung von Neumitgliedern  
und zur Bewerbung von Verbandsleistungen  

• Pflege und Verwaltung der Mitgliederdatenbanken  
• Korrespondenz mit Unternehmen 
• Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten  

 

Ihr Profil 
• abgeschlossene Ausbildung im Bereich Marketing, im kaufmännischen Bereich oder/und 

durch mehrjährige Tätigkeit erworbene aufgabenrelevante Qualifikation  
• Erfahrung in serviceorientierter Kommunikation und Freude am Umgang mit 

unterschiedlichen Gesprächspartner:innen 
• souveränes und freundliches Auftreten 
• zuverlässiges Organisationstalent  
• eigenständige und detailgenaue Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Flexibilität  
• sehr gute EDV-Kenntnisse in den MS-Office Programmen sowie möglichst in 

Adressdatenbank- und CM-Systemen (cobra, wordpress) 
• sehr gute Sprachkenntnisse deutsch und englisch in Wort und Schrift 
• Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen 

 
Wir bieten 

 

• Eine attraktive Teilzeitstelle (20-28 Wochenstunden) in einem 
dynamischen Markt der Solar- und Speicherbranche mit flexiblen 
Arbeitszeiten 

• Ein engagiertes und kollegiales Team und abwechslungsreiche Aufgaben  
• Ein modernes Büro in zentraler Lage in Berlin-Schöneberg auf dem 

innvoativen EUREF Campus 
 
Ihre Bewerbung 
 

Senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
bitte ausschließlich in elektronischer Form (PDF) an: 
 
Herrn Carsten Körnig: bewerbung@bsw-solar.de 


