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Drittmittelverwaltung (m/w/d*) im Projekt , Waldschule*

Stellenanbieter: Schutzgemeinschaft Deutscher Wald Landesverband Berlin e.V.

Die Schutzgemeinschaft Deutscher Wald LV Berlin e.V. setzt sich leidenschaftlich fir den
Erhalt und die nachhaltige Nutzung unserer Walder ein. Als Teil eines motivierten Teams
suchen wir zum 01.08.2026 eine engagierte

Fachkraft fur die Position der Drittmittelverwaltung im Projekt
, Waldschule®.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Die Hauptaufgabe umfasst die Bewirtschaftung der Zuwendungsmittel des Landes
Berlin. Die Tatigkeit gliedert sich wie folgt:

¢ Projektmanagement (55%): Bearbeitung von Zuwendungsantragen und Projekten
sowie Erstellung von Projektbudgets, Projektabrechnungen und
Verwendungsnachweisen

e Buchhaltung (18%): Durchfihrung der Debitoren- und Kreditoren-buchhaltung

e Zahlungsverkehr (16%): Abwicklung des sonstigen Zahlungsverkehrs der Waldschule
Grunewald

e Beratung (10%): Beratung der Geschéftsfihrung sowie der Projektleitung in
finanziellen Fragestellungen

e Forderungsmanagement (1%): Buchung und Uberwachung von Forderungen

lhr Profil

¢ Qualifikation: Sie verfligen Uber eine abgeschlossene, 3-jahrige Berufsausbildung im
Verwaltungs- oder kaufméannischen Bereich oder einen vergleichbaren Abschluss.
Alternativ ist ein betriebswirtschaftliches Hochschulstudium (Bachelor) von Vorteil

* Fachkenntnisse: Kenntnisse im Zuwendungs- und Haushaltsrecht, Vergaberecht
sowie in der Finanzbuchhaltung

e |T-Skills: Sicherer Umgang mit gangigen EDV-Anwendungen

Rahmenbedingungen

¢ Die Wochenarbeitszeit betragt 20 Stunden.
¢ Die Eingruppierung erfolgt in der Tarifgruppe 9a des TV-L Berlin.

Wenn Sie Teil unseres dynamischen Teams werden und sich fir den Schutz der Walder
engagieren mochten, freuen wir uns auf lhre Unterlagen.

Bitte senden Sie lhre Bewerbung bis zum 05.06.2026 per E-Mail an:
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Julia Richter Geschéftsfuhrerin der Schutzgemeinschaft Deutscher Wald LV

Berlin: julia.richter@waldinberlin.de

Weitere Informationen uUber uns finden Sie unter www.sdw-berlin.de

Bewerbungsschluss: 05.06.2026

Stellenanbieter: Schutzgemeinschaft Deutscher Wald Landesverband Berlin e.V.
Waldschule Grunewald

Kdnigsweg 4 - Jagen 57

14193 Berlin, Deutschland

WWW: http://www.sdw-berlin.de

Ansprechpartner: Julia Richter
E-Mail: julia.richter@waldinberlin

Online-Bewerbung: http://julia.richter@waldinberlin

Urspriunglich verdffentlicht: 27.04.2026
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