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Trainee Projekt- & Eventmanagement

Stellenanbieter: URBAN UTOPIA

Du liebst Pflanzen? Und du hast Spal3 daran, unvergessliche Erlebnisse zu schaffen? Du
gehst gern auf Menschen zu, koordinierst Prozesse und behéltst auch in stressigen
Situationen den Uberblick? Dann suchen wir dich!

Wir sind ein junges Startup, das mit der URBAN UTOPIA Conference im Juli 2025 erfolgreich
frische Impulse fur die Pflanzenwirtschaft gesetzt hat. Hier der Einblick in das Event am
Holzmarkt 25:

https://www.youtube.com/watch?v=IlyjFWDtCvzc&feature=youtu.be

Darauf aufbauend haben wir die Tilia Awards ins Leben gerufen — der Pflanzenpreis, der
innovative Projekte im Umgang mit Pflanzen in der gestalteten Umwelt auszeichnet und dies
mit einer besonderen Netzwerkveranstaltung in Berlin - dem Pitch Day - verbindet.

Unsere Vision: Stadte griner, lebenswerter und zukunftsfahiger machen — VVon und fir
Menschen, die Pflanzen lieben. Daflrr schaffen wir Orte der Begegnung und
Netzwerkveranstaltungen fir Menschen aus unterschiedlichen Fachbereichen, die mit
Pflanzen Zukunft gestalten.

Aufgaben

Als Trainee unterstitzt du uns proaktiv beim Eventmanagement und in der
Organisation rund um die URBAN UTOPIA Conference

e Operative Umsetzung und Begleitung von verschiedensten Prozessen: Prozesse
optimieren, Feedback einholen und umsetzen

e Eventmanagement: Planung, Koordination, Kommunikation, Umsetzung von
Eventablaufen mit Fokus auf die URBAN UTOPIA Conference und Tilia Awards

e Kommunikation: Ansprechpartner:in bei Ruckfragen von Speaker:innen,
Einreichenden, Interessent:innen

¢ Netzwerkarbeit & Community Outreach: Kommunikation mit Initiativen, Organisationen,
Kreativen und Partner:innen

» Kommunikation & Offentlichkeitsarbeit: Unterstiitzung bei Texten, Updates, Community-
Ansprache

 Datenbankpflege & Organisation: Strukturen aufbauen und Uberblick behalten

e Startup-Mentalitat: Ideen einbringen, ausprobieren, Verantwortung tibernehmen

Anforderungen

¢ Lebensbejahende Grundeinstellung & Begeisterung und Liebe zu Pflanzen und Natur
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Faszination zu pflanzbezogenen Themen (z. B. Architektur, Botanik, Stadtplanung,
Umweltwissenschaften, Kommunikation u.d. ) — besonders deine Motivation ist relevant
intrinsisch motiviert, selbstandig, relativ organisiert & strukturiert und
verantwortungsbewusst

Erste Erfahrung im Projekt- und Eventmanagement wiinschenswert
Kommunikationsfreude, Teamfahigkeit und Lust auf Community-Arbeit

Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise und Offenheit fir ein dynamisches Startup-
Umfeld und kleines Team

Lust in verschiedenen Feldern mitzuwirken - flexible Arbeitsbereiche (auch hands on)

Benefits

Die Moglichkeit, die zweite Ausgabe der URBAN UTOPIA Conference mitzugestalten
und langfristig strategisch aufzubauen

Eigenverantwortliches Arbeiten in einem agilen, jungen Team

Einblicke in Eventmanagement, Organisation und nachhaltigen Community-Aufbau
Co-Working an angesagten Orten wie dem Impact Hub Berlin & Quadriga Hochschule
Berlin

Teil eines etablierten Netzwerks aus Nachhaltigkeit, Kreativwirtschaft und
Stadtentwicklung & Kennenlernen der innovativsten Projekte rund um das Thema
Pflanze

2.500 € brutto/Monat, mit Option auf Anpassung bei Verlangerung

Bewerbungsprozess

Schick uns gern deine Bewerbungsunterlagen und sei dabei kreativ! Wenn du etwas hast, das
du mit uns teilen mochtest - eine Projektidee fir URBAN UTOPIA, eine Arbeitsprobe aus
friheren Jobs etc. - immer her damit!

Anstellungsart: Trainee
Arbeitszeit: Vollzeit
Jahresgehalt: 28.000-30.000 €

Einsatzort: 12053 Berlin / hybrid, Deutschland

Stellenanbieter: URBAN UTOPIA
RollbergstralRe 28A
12053 Berlin, Deutschland

Ansprechpartner: Grunder, Paul-Josef Baumann
Telefon: 0176 527 487 34

E-Mail: hello@urbanutopia.berlin

Online-Bewerbung: hello@urbanutopia.berlin
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