An

Landesvorstand

alle Mitarbeiter/innen des BUND Naturschutz in Bayern e. V.
BN — Geschéftsstellen

BN — Kreisgruppen

Betriebsrat BUND
Naturschutz
in Bayern eV.

Stellenausschreibung gemal Betriebsverfassungsgesetz § 93

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Kolleginnen und Kollegen,

wir suchen ab sofort fiir unsere Landesfachgeschaftsstelle Minchen eine/n
Teamassistenz Regionalreferate (m/w/d)
in Teilzeit, mit 14 Wochenstunden, die Stelle ist unbefristet.

Wer sind wir:

Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. (BN) ist der alteste und groRRte Umweltschutzverband Bay-
erns. Wir arbeiten wirtschaftlich, parteipolitisch und konfessionell unabhangig. "Wir", das sind
derzeit fast 270.000 BN-Mitglieder, organisiert in einem flaichendeckenden Netz von 76 Kreis-
gruppen und rund 520 Ortsgruppen. Der BUND Naturschutz ist auerdem der bayerische Lan-
desverband des Bundes fiir Umwelt und Naturschutz Deutschland (BUND). Unsere Aufgaben lie-
gen auf allen Feldern der Umweltpolitik.

Zum Aufgabengebiet gehort unter anderem:

e Postbearbeitung, Korrespondenz, Dateimanagement

e Terminverwaltung und —koordination

e Internetrecherche zu Verfahren nach Anweisung

e Koordination der Beteiligungsverfahren zusammen mit Kreisgruppen und
Referent*innen

e Organisation/Unterstltzung bei Veranstaltungen und Aktionen

e Versand von Pressemitteilungen und Presseeinladungen

e Beantwortung von Anfragen (telefonisch und schriftlich)

e Protokollerstellung

e Aktualisierung der BN-Internetseiten mit TYPO3

e Pflege von Adressverteilern

e allgemeine Teamassistenz fiir die Landesfachgeschaftsstelle Miinchen im Bereich der
ersten Sachbearbeitung/Sekretariat

Das erwarten wir von lhnen:
e Eine kaufméannische Ausbildung bzw. Erfahrung in Bliirokommunikation
e Praktische Berufserfahrung sowie Kenntnisse der Verbands- bzw. Vereinsarbeit sind von
Vorteil aber nicht Bedingung
e Ausgepragtes Interesse an Natur- und Umweltschutzthemen
e Sehr gute organisatorische Fahigkeiten



e Gute EDV-Kenntnisse (Office-Anwendungen, TYPO3) und generelle IT-Affinitat
e Teamfahigkeit, Flexibilitat und Serviceorientiertheit

Wir bieten lhnen:

Eine vielfaltige Aufgabe in Teilzeit (14 Stunden). Gelegentliche Abendtermine sind nach Abspra-
che moglich. Die Stelle ist nach BN Haustarif mit Verglitungsordnung 3, Einstieg EG 8 TVAD (Vor-
jahrestabellenwerte) bewertet. Der BN Haustarif sieht Aufstiegsmoglichkeiten bis EG 9b TV6D
(Vorjahrestabellenwerte) vor. Zusatzlich bietet unser Haustarifvertrag eine Jahressonderzah-
lung, ein DB Deutschland-Ticket als Jobticket, Sozialleistungen (z.B. betriebliche Altersvorsorge),
Gleitzeit und Moglichkeit fir mobiles Arbeiten und einiges mehr.

Uberzeugt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Sie fihlen sich angesprochen und sind bereit, mit uns einen gemeinsamen Weg zu gehen?
Dann freuen wir uns Gber lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese bis
zum 15.06.2026 an die stellv. Landesbeauftragte Annemarie Rader personlich Pettenkoferstr.
10a, 80336 Miinchen oder an sandra.ruebensaal@bund-naturschutz.de . Wir weisen ausdriick-
lich darauf hin, dass die Ubertragung in unverschliisselter Form erfolgt. Weitere Hinweise zum
Datenschutz finden Sie unter https://www.bund-naturschutz.de/impressum.

Flr Fragen und fir weitere Auskiinfte steht Ihnen Frau Sandra Riibensaal (sandra.rueben-
saal@bund-naturschutz.de , Tel. 0911-81878-23) gerne zur Verflgung.

Ubrigens:
Wir wertschatzen Vielfalt und begriiRen alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht, ethni-
scher Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Identitat.

Miuinchen, den 22.05.2026

gez. Lucas Schafer gez. Annemarie Rader
Landesgeschaftsfihrer stellv. Landesbeauftragte
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