BBG

ENERGIEKONZEPTE

Stellenangebot:

Projektassistenz (m/w/d) Voll- oder Teilzeit

BBG Energiekonzepte GmbH ist ein innovatives, wachsendes Unternehmen mit den
Tatigkeitsschwerpunkten Photovoltaik, Energieeffizienz und Ladeinfrastruktur fur
Elektromobilitat. Wir haben uns zum Ziel gesetzt die Energiewende in der Metropolregion
Rhein-Neckar aktiv voranzutreiben.

Unsere Zielgruppe sind Energieversorger, die Industrie, mittelstandische Unternehmen und
Kommunen.

Wir unterstltzen unsere Kunden bei der Umsetzung der Sektorenkopplung um elektrischen
Strom aus Photovoltaik lokal zu erzeugen und effizient zu nutzen. Flr den weiteren Ausbau
suchen wir Sie:

lhre Aufgaben sind unter anderem:

- Unterstlitzung der Geschaftsfuhrer im Tagesgeschaft

- Pflege des Warenwirtschaftssystems

- Erstellen von Angeboten und Rechnungen

- Mitwirkung bei Ausschreibungen

- Projekt- und Terminkoordination

- Kundenkommunikation und Reklamationsmanagement

- Unterstutzung in der Buchhaltung und Dokumentenmanagement

Damit kdnnen Sie uns begeistern:

- vorzugsweise eine kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung im
Projektmanagement oder einer vergleichsweisen Grundausbildung und/oder Begeisterung
fur innovative Energieldsungen.

- Gute Kenntnisse in MS Office, Fihrerschein

- Organisationsgeschick, Dienstleistungsorientierung, selbstandiges Handeln und
Teamfahigkeit.
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Das erwartet Sie bei uns:

e eigenverantwortliches Arbeiten
e hoher Gestaltungsfreiraum

o flexible Arbeitszeiten

e attraktives Gehalt

e Moglichkeiten zum Mitwachsen

Ihr Einsatzort befindet sich in Heidelberg.

Heidelberg, im Sudwesten Deutschlands am Neckar gelegen, ist weltberihmt fur sein
imposantes Schloss, die romantische Altstadt und als alteste Universitatsstadt des Landes.
Mit Gber 11 Millionen Gasten jahrlich, einer langen Fullgangerzone, dem malerischen
Philosophenweg und der idyllischen Lage im Odenwald gilt die Stadt als ein Inbegriff
deutscher Romantik und ein bedeutendes Wissenschaftszentrum.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbung im PDF Format
unter Angabe des moglichen Eintrittstermins an:  f.gudat@bbg-energiekonzepte.de
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