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Spendenbuchhaltung und
-kommunikation (m/w/d)
Fiir unser Fundraising-Team in Berlin suchen wir zum nachst

moglichen Zeitpunkt Unterstiitzung in der Spendenbuchhaltung
sowie der Spenderkommunikation (m/w/d).

Seit 1998 engagiert sich die NABU-Stiftung Nationales Naturerbe als Teil der NABU-
Familie fiir die Rettung von Naturparadiesen in Deutschland. Mit iber 27.000 Hektar
Eigentum in rund 440 Gebieten ist sie einer der wichtigen Besitzer von Naturschutz-
flachen in Deutschland. In enger Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Schutzge-
bietsbetreuer*innen und dem starken Riickhalt zahlreicher Spender*innen arbeiten
wir an einem Netz wertvoller Lebensrdume fiir heimische Tier- und Pflanzenarten. Der
hauptamtliche Teil unserer Stiftung besteht aus einem Team engagierter Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeitern, die sich taglich flir die Entwicklung unserer Schutzgebiete
einsetzen. Eine faire Bezahlung, eine abwechslungsreiche Tatigkeit sowie eine fami-
lienfreundliche Atmosphare unterstiitzen das vertrauensvolle Miteinander und die
Identifikation mit unserem Motto , Wir retten Paradiese®.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:

e Kontierung und Verbuchung eingehender Zuwendungen im CRM-System sowie
Abstimmung mit der Finanzbuchhaltung

e Adresserfassung, Pflege der Stammdaten und Bankanfragen

o Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Spender*innen zur Bedankung, Kla-
rung nicht eindeutiger Vorgange und Beantwortung von Spendenfragen

¢ Versand von Informationsmaterial, Einladungen sowie allgemeine Biiroaufgaben

lhr Profil:

e Sie haben eine kaufmannische Ausbildung und praktische Erfahrungen in der
Buchhaltung.

e Siesind sicherim Umgang mit Buchhaltungsprogrammen und gangiger Biro-
Software.

¢ Sie haben ein freundliches Wesen und bringen umfassende Kommunikationsfa-
higkeiten und -freude mit.

o Sie verfiigen (iber eine sehr gute schriftliche und miindliche Ausdruckweise in
deutscher Sprache.

e Sie haben Lust auf eine anspruchsvolle Tatigkeit, die hohe Flexibilitat, Engage-
ment, Belastbarkeit und kollegiales Arbeiten in einem kleinen Team erfordert.

o Sie kdnnen sich mit den Zielen des Natur- und Umweltschutzes identifizieren.
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Weitere Infos erhalten Sie unter:

www.naturerbe.de
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NABU-Stiftung Nationales Naturerbe
Frauke Hennek
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Wir bieten lhnen:

e eine vielseitige, verantwortungsvolle Tatigkeit in einem freundlichen und enga-
gierten Team

e eine angemessene Vergiitung (Einstiegsgehalt/Jahr 21.600-22.800.-€) und 30 Tage
Jahresurlaub

e ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis im Umfang von aktuell 20 Wochen-
stunden

o flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit zur Telearbeit

o die Moglichkeit, sich aktiv fiir den Schutz unserer Natur einzusetzen

Wenn Sie den Schutz unserer natiirlichen Lebensgrundlagen mit Ihren Erfahrungen in
der Buchhaltung und der Kommunikation mit Forderern aktiv mitgestalten mochten,
freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 15.07.2026 unter Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres frithestmoglichen Eintrittstermins ausschlieBlich
im PDF-Format und als E-Mail an jobs-stiftung-nne@NABU.DE .

Datenschutzinformation: Die NABU-Stiftung Nationales Naturerbe verarbeitet Ihre Daten als verantwortliche Stelle, gem. Art. 88 DSGVO
i.V.m. § 26 BDSG n.F., im Rahmen des Bewerbungsverfahrens. Weitere Informationen, unter anderem zur Dauer der Speicherung und Ihren
Rechten, zum Beispiel auf Auskunft und Berichtigung, erhalten Sie unter www.datenschutz.naturerbe.de (hier klicken).



