
FÖJler*in (m/w/d)

Stellenanbieter: Öko-Institut e.V.

Für den Institutsbereich Produkte & Stoffströme suchen wir ab 01. September 2026 am
Standort Freiburg eine*einen

FÖJler*in (m/w/d)

Schwerpunkte der Arbeit:

Die Aufgaben der Freiwilligen sind vielfältig und wechseln zwischen

Unterstützung bei der Beantwortung von Anfragen zu wissenschaftlichen Themen,
Unterstützung der Sekretariate bei der Korrespondenz, der Organisation von
Workshops, dem Besuchermanagement und dem Verwalten von Büromaterialien und
-geräten,
regelmäßigen Arbeiten, wie der Aufbereitung von elektronischen Dokumenten,
Recherchearbeiten, Erstellung von Grafiken, Korrekturlesen von wissenschaftlichen
Berichten, Verwalten von Fachzeitschriften,
Mitarbeit bei vorbereitenden Arbeiten zu Forschungsprojekten zu verschiedenen
Themen der Umweltpolitik wie Nachhaltigem Konsum, Nachhaltiger Chemie,
Entwicklung und Bewertung von Produkten und Technologien, Stoffstrommanagement
sowie Ökobilanzen.

Erwartungen:

Gute Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, Power-Point u.a.)
Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch
Bereitschaft zur Mitarbeit im Team

Weitere Infos unter: https://www.junge-diakonie.de/freiwilligendienste/foej/

oder

https://www.oeko.de/das-institut/stellenangebote/job-detailseite/foejlerin-m/w/d/

Bewerbungsschluss: 31.07.2026

Stellenanbieter: Öko-Institut e.V.
Produkte & Stoffströme
Merzhauser Str. 173
79100 Freiburg, Deutschland

WWW: http://www.oeko.de

Stellenangebot Nr.: 100153511 --- gespeichert am 26.06.2026 --- Seite 1 / 2

https://www.junge-diakonie.de/freiwilligendienste/foej/
https://www.oeko.de/das-institut/stellenangebote/job-detailseite/foejlerin-m/w/d/
http://www.oeko.de


Ansprechpartner: Carola Metz
Telefon: 0761 45295 238
E-Mail: c.metz@oeko.de

Online-Bewerbung: https://www.junge-diakonie.de/bewerben/

Ursprünglich veröffentlicht: 25.06.2026

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100153511
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