Studentische Hilfskrafte (w/m/d) im
Klima- und Umweltschutz

Gestalte mit uns eine nachhaltige Zukunft:

Kooperativ. Engagiert. Wirksam.

Du willst mit deiner Arbeit teilhaben am Einsatz fir den Schutz von Umwelt, Natur und
Klima? Du legst dabei Wert auf Mitgestaltung, Wertschatzung und organisationales
Lernen?

In der Zukunft - Umwelt - Gesellschaft (ZUG) gGmbH tragst du dazu bei, dass wichtige
Klima-, Umwelt- und Naturschutzprojekte auf den Weg gebracht werden. Mit Fachwissen,
Uberzeugung und einer starken Teamkultur setzen wir uns fiir eine klimaneutrale Welt,
den Erhalt von Biodiversitat und den nachhaltigen Umgang mit 6kologischen Ressourcen
ein und suchen dafur in Berlin mehrere

Studentische Hilfskrafte (w/m/d) im Klima- und Umweltschutz - EG 3 (TV6D Bund)

Die ZUG ist eine gemeinnutzige Bundesgesellschaft mit rund 1.000 Mitarbeitenden an
den Standorten Berlin, Bonn und Cottbus. Wir setzen im Auftrag der Bundesregierung
nationale und internationale Férderprogramme um, betreiben Kompetenzzentren und
Wissensplattformen. In unserer Arbeit bringen wir fachliche Qualitat, Wirtschaftlichkeit
und eine werteorientierte Haltung zusammen - mehr unter www.z-u-g.org.

Deine Aufgaben

e Du unterstutzt bei der Pflege von Datenbanken und dem Aufbau von
Datensammlungen.

e Du bearbeitest den Posteingang und -ausgang und erfasst Antrage digital sowie im
Datenerfassungsprogramm profi.



e Du unterstutzt ggf. bei den Prozessen zur Umsetzung der Projektforderung (z.B.
Vorbereitung von Dokumenten zur Antrags- oder Berichtsprifung).

e Du bereitest Akten fur das Haus- und Bundesarchiv vor und unterstutzt -.bei der
Vorbereitung von Projektbesprechungen.

¢ Du hilfst den Kolleg*innen aus dem jeweiligen Fachbereich bei der Erstellung von
Prasentationen, Projektubersichten, Projektsteckbriefen und Portfolio-
Auswertungen.

e Du Ubernimmst fachliche Recherchen und Analysearbeiten, arbeitest fur die projekt-
und themenbezogene Offentlichkeitsarbeit zu und unterstiitzt beim Aufbau des
Wissensmanagements und der Pflege des Intranets.

Dein Profil

e Du bist noch mindestens ein Jahr immatrikuliert als Student*in in einem fachlich
relevanten Studiengang, beispielsweise der Sozial- und Wirtschaftswissenschaften,
Umwelt- und Naturwissenschaften, Rechtswissenschaften, Ingenieurwissenschaften,
Gesellschaftswissenschaften o.A. an einer deutschen Hochschule.

e Du bistin der Lage, vordefinierte Arbeitsprozesse zu durchdringen und umzusetzen,
sowie neue Lésungsstrategien zu entwerfen.

e Du beherrschst die gangigen Office-Programme und bist bereit, dich in neue
Datenbankstrukturen und Programme einzuarbeiten.

Unser Angebot

1. Arbeit mit Sinn und Wirkung: Bringe deine Fahigkeiten ein, um an der Schnittstelle
zwischen Politik und Praxis fur eine nachhaltige Zukunft zu arbeiten.

2. Flexibilitat, die dir Raum gibt: Gleitzeit, 60 % Remote-Arbeit, Moglichkeit zur
Wahrnehmung der Aufgaben im Rahmen eines individuellen Teilzeitmodells
(wochentliches Stundenkontingent von 10 bis 19 Stunden maoglich).

3. Deine Fachlichkeit im Fokus: Wir férdern dich mit strukturierter Einarbeitung und
regelmaliigen Feedbackgesprachen.

4. Verlassliche Rahmenbedingungen: Mit dem TV6D profitierst du von fairen und
transparenten Konditionen. Die Stelle ist auf zwei Jahre befristet.

5. Miteinander arbeiten, voneinander lernen: Offenheit und flache Hierarchien sind bei
uns keine Schlagworte, sondern werden z.B. Uber eine Duz-Kultur,
DiversitatsmalBnahmen und Austauschformate gelebt.



Interesse?

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung ohne Foto bis zum 23.08.2026 unter Angabe
der Kennziffer 2642 Gber unser Karriereportal https://karriere.z-u-g.org/. Bei Fragen
schreib uns gerne an bewerbung@z-u-g.org.

Die ZUG steht fur Inklusion und Diversitat, weil wir davon Uberzeugt sind, dass gemischte
Teams die besten Ergebnisse erzielen. Daher fordern wir die Vielfalt (in Bezug auf
kulturelle und soziale Herkunft, Alter, Religion sowie sexuelle und geschlechtliche
Identitat) unter den Mitarbeitenden. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden
ausdrucklich zur Bewerbung aufgefordert.

Jetzt bewerben!


https://t.gohiring.com/h/6560717768d2561c137b8a22ff63e29693731e18ece3ae38ebfd67f4f8c17024

