
Sachbearbeiter*in Stiftungsprojekte

Stellenanbieter: Stiftung NaturSchutzFonds Brandenburg

Wir bieten in der Geschäftsstelle der Stiftung NaturSchutzFonds Brandenburg in Potsdam ab
sofort eine Teilzeitbeschäftigung (bis zu 32 h/Woche, zunächst auf zwei Jahre befristet, 
Entgeltgruppe 11 TV-L) als

Sachbearbeiter*in Stiftungsprojekte

Die Stiftung NaturSchutzFonds Brandenburg ist eine Stiftung des öffentlichen Rechts. Sie hat
u. a. den Zweck, Maßnahmen zum Schutz, zur Pflege und zur Entwicklung von Natur und
Landschaft durchzuführen und zu fördern. Den Aufbau von Flächen- und Maßnahmenpools für
die Eingriffsregelung vorzunehmen oder zu unterstützen, Grundstücke, die für den
Naturschutz, die Landschaftspflege oder die Erholung besonders geeignet sind zu erwerben,
zu pachten oder dies durch andere geeignete Träger zu fördern sowie Öffentlichkeitsarbeit für
den Naturschutz durchzuführen. Sie ist zudem Trägerin der Naturwacht, die in den 15
Großschutzgebieten des Landes tätig ist.

Aufgaben

Im Fachbereich Stiftungsprojekte übernehmen Sie als Sachbearbeiter*in (m/w/d) eine zentrale
Rolle bei der Entwicklung, Steuerung und Umsetzung von Naturschutzprojekten. Ein
besonderer Schwerpunkt liegt auf der Zusammenarbeit mit kommunalen
Gebietskörperschaften, Landnutzenden, Behörden, Gewässerunterhaltungsverbänden,
Flächeneigentümer*innen, Planungsbüros und weiteren Akteur*innen vor Ort, um gemeinsam
nachhaltige Maßnahmen für den Natur- und Landschaftsschutz zu realisieren.

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere

Kontaktaufnahme und Interaktion mit kommunalen und regionalen Partnern mit dem
Ziel, gemeinsam Ideen für regionale Naturschutzprojekte zu entwickeln oder
bestehende Ideen umzusetzen
Enge Zusammenarbeit mit Städten, Gemeinden, Landkreisen,
Gewässerunterhaltungsverbänden, Landwirtschaftsbetrieben und weiteren
Landnutzenden sowie den zuständigen Fachverwaltungen und politischen Gremien zur
gemeinsamen Weiterentwicklung, Abstimmung und Umsetzung von
Naturschutzmaßnahmen
Präsentation der Naturschutzprojekte vor bzw. mit regionalen und überregionalen
Akteuren
Vorbereitung, Ausschreibung, fachliche Begleitung bzw. Umsetzung und Abnahme von
Planungs- und Bauleistungen einschließlich der Abstimmung mit relevanten
Projektpartnern
Projektsteuerung während der Umsetzungsphase einschließlich Termin-, Kosten- und
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Qualitätskontrolle auf Grundlage der VOB/B bzw. VOL/B und HOAI
Wahrnehmung der Bauherreneigenschaft und Bauoberleitung

Anforderungen

Abgeschlossenes Hochschul- oder Fachhochschulstudium (Bachelor, Master, Diplom
oder vergleichbarer Abschluss) in den Bereichen Wasserwirtschaft, Wasserbau,
Landschaftsplanung, Landespflege, Landschaftsnutzung und Naturschutz oder einer
vergleichbaren Fachrichtung
Mehrjährige Berufserfahrung in der Entwicklung, Planung und Umsetzung von
Naturschutzprojekten
Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Kommunen, Behörden und weiteren
Projektpartner*innen, sowie Moderationskompetenz und Fähigkeit zur Koordination
unterschiedlicher Interessen
Erfahrung im Projektmanagement sowie in der Steuerung komplexer Vorhaben
Erfahrung bei der Wahrnehmung der Bauherreneigenschaft, Bauüberwachung oder
Bauleitung
Gute Kenntnisse des Vergaberechts (UVgO, VOB/A, HOAI)
Anwenderkenntnisse in GIS-Systemen (insbesondere QGIS)
Ausgeprägtes Organisationsvermögen, Kommunikationsstärke sowie ein kooperativer,
verbindlicher und lösungsorientierter Arbeitsstil
Souveränes Auftreten und Verhandlungsgeschick im Umgang mit unterschiedlichen
Interessengruppen
Hohes Interesse an Naturschutzthemen und nachhaltiger Regionalentwicklung
Führerschein Klasse B bzw. 3 einschließlich Fahrpraxis sowie die Bereitschaft zu
Dienstreisen

Benefits

Vielseitige, abwechslungsreiche und interessante Arbeitsgebiete
Einen sicheren Arbeitsplatz und eine wertschätzende Stiftungskultur
Eine ausgewogene Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeitmodelle,
Teilzeitmöglichkeiten sowie mobiles Arbeiten und Homeoffice
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Ein individuelles und strukturiertes Einarbeitungskonzept, das Ihre Erfahrung und
Qualifikation berücksichtigt
Interessante und qualifizierte Fort- und Weiterbildungen sowie Teilnahme an internem
Wissensaustausch
Die Möglichkeit zur Nutzung eines Dienstwagens
Eine sehr gute Verkehrsanbindung sowie stiftungseigene Stellplätze für Pkw und
Fahrräder
Ein mit 16 € monatlich bezuschusstes VBB-Firmenticket oder Deutschlandticket Job
Eine Vergütung nach dem Tarifvertrag der Länder, bei Vorliegen der Voraussetzungen
in Entgeltgruppe 11 TV-L
Eine tarifliche Jahressonderzahlung bzw. Möglichkeit der Umwandlung der
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Jahressonderzahlung in zusätzlichen Erholungsurlaub
30 Tage Urlaub pro Jahr sowie zusätzlich arbeitsfrei am 24. und 31. Dezember
Eine betrieblich unterstützte Altersvorsorge (VBL)

Bewerbungsprozess

Wir stehen für Vielfalt, fördern die Gleichstellung aller Mitarbeitenden und sind Mitglied im
„Aktionsbündnis gegen Gewalt, Rechtsextremismus und Rassismus“. Wir freuen uns über Ihre
Bewerbung unabhängig von Geschlecht, Alter, Religion oder Herkunft. Schwerbehinderte
sowie schwerbehinderten Menschen gleichgestellte Bewerber*innen (m/w/d) werden im
Rahmen des gesetzlich Zulässigen bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Nähere Informationen zu unserer Stiftung können Sie unserer Website
www.naturschutzfonds.de entnehmen. Konkrete Fragen zur ausgeschriebenen Stelle
beantworten Ihnen gerne Herr Grübler (Fachbereichsleiter Stiftungsprojekte), Telefon:
0331-97164-870 oder Frau Arnold (Personal & Recruiting), Telefon: 0175-2839-511.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 13.09.2026 über unser Online-Formular. Klicken Sie dazu
einfach auf „Ich bin interessiert“ und laden Sie Ihre vollständigen Unterlagen hoch.

Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich vom 08. bis 09.10.2026 in Potsdam statt. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Anstellungsart: Befristetes Arbeitsverhältnis
Arbeitszeit: Teilzeit
Berufserfahrung: 1 - 2 Jahre

Bewerbungsschluss: 13.09.2026

Einsatzort: 14473 Potsdam / hybrid, Deutschland

Stellenanbieter: Stiftung NaturSchutzFonds Brandenburg
Heinrich-Mann-Allee 18-19
14473 Potsdam, Deutschland

Ansprechpartner: Sandra Arnold
Telefon: 0175 283 951 1

Online-Bewerbung:
https://app.hrlab.de/de/jobs/naturschutzfonds/11689/apply?channel_id=2868

Ursprünglich veröffentlicht: 17.08.2026

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100154441
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