
Zurück zu allen Stellen
Assistent*in Presse-
und
Öffentlichkeitsarbeit
für Umweltverband
Befristet, Teilzeit · Berlin

Rahmen

Berlin | 46.900€/Jahr I in Teilzeit 30h/Woche |
befristet im Rahmen einer Krankheitsvertretung |
Start ab sofort

So kannst Du Dich einbringen

Pressearbeit unterstützen: Du unterstützt die
Pressestelle bei der Bearbeitung von Presseanfragen
und bereitest Pressetermine inhaltlich und
organisatorisch vor

Texte lektorieren: Du prüfst Pressemitteilungen,
Kommentare, Hintergrundpapiere und
Terminhinweise sorgfältig auf Inhalt, Sprache und
Verständlichkeit

Medien beobachten: Du unterstützt die
Medienbeobachtung und -analyse in Print, Online,
Radio und Fernsehen und bereitest relevante
Informationen für das Team auf

Organisation & Büro: Du übernimmst allgemeine
Sekretariatsaufgaben, koordinierst organisatorische
Abläufe und hältst der Pressestelle im Tagesgeschäft
den Rücken frei

Daten & Verteiler pflegen: Du hältst Presseverteiler
und Kontaktdaten aktuell und sorgst dafür, dass



Informationen zuverlässig dort ankommen, wo sie
gebraucht werden

Dein Profil

Berufserfahrung oder Studium: Mehrjährige
Berufserfahrung als Teamassistenz im Bereich
Kommunikation, Presse- und Öffentlichkeitsarbeit,
Werbung oder Veranstaltungen oder ein
abgeschlossenes Hochschulstudium, z. B. in
Journalismus, Medienmanagement,
Öffentlichkeitsarbeit oder einer vergleichbaren
Fachrichtung

Digitale Medien & Systeme: Gute Erfahrung mit
Content-Management-Systemen und
Medienbeobachtungstools sowie eine ausgeprägte
technische Affinität oder die Bereitschaft, sich schnell
in neue Programme und Plattformen einzuarbeiten

Interesse an Umweltpolitik: Großes Interesse an
umweltpolitischen Themen und gesellschaftlichen
Entwicklungen sowie die Bereitschaft, sich in relevante
Themenfelder einzuarbeiten

Sprache & Kommunikation: Sehr gute Deutsch- und
gute Englischkenntnisse sowie ein sicherer und
zielgruppengerechter Umgang mit Sprache

Organisation & Selbstständigkeit: Ausgeprägtes
Organisations- und Kommunikationstalent, eine
strukturierte, selbstständige und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie Freude
an der Zusammenarbeit im Team

Rahmenbedingung: Die tägliche Arbeitszeit sollte
möglichst ab 8 Uhr möglich sein. Hybrides Arbeiten
ist möglich.

Warum bei uns?

Sinnstiftende Arbeit: Du erhältst die Möglichkeit, in
einem der renommiertesten und einflussreichsten
deutschen Umweltverbände die Kommunikation von
Umweltthemen zu unterstützen

Gemeinsam Zukunft gestalten: Du arbeitest in einem
wertschätzenden Team, das gemeinsam die



Kommunikation des BUND auf ein neues Level heben
will

Attraktive Vergütung: Eine faire Bezahlung nach
BUND Haustarifvertrag (Tarifgruppe 3) zuzüglich 13.
Monatsgehalt, Urlaubsgeld, vermögenswirksame
Leistungen und Jobticket. Eltern erhalten eine
monatliche Sozialzulage

Einarbeitung: Teilnahme am internen
Einarbeitungsprogramm für neue Mitarbeiter*innen

Entwicklungsmöglichkeiten: Persönliche und
fachliche Entwicklungsmöglichkeiten u.a. durch
bedarfsorientierte Fortbildungsangebote

Gesundheitsförderung: Urban Sports Basis
Mitgliedschaft und bezahlte
Gesundheitsdienstleistungen und Angebote im
Bereich physischer und mentaler Gesundheit

Vereinbarkeit: Ein modernes Arbeitsumfeld mit
flexiblen Arbeitszeiten, mobilem Arbeiten, Gleitzeit
und 30 Tagen Urlaub (zzgl. Weihnachten und Silvester
frei) für eine ausgewogene Vereinbarkeit von Berufs-
und Privatleben

Wichtig zum Standort:
Aktuell ist unser Büro in der Kaiserin-Augusta-Allee 5 in
10553 Berlin (Mitte-Moabit).

Attraktive Geschäftsstelle: Wir bauen eine eigene
Bundesgeschäftsstelle in Berlin-Neukölln 12053-
Rollbergstraße. Die Geschäftsstelle wird nicht nur
Büroräume bieten, sondern zu einem
gemeinwohlorientierten, attraktiven Begegnungsort
werden, der allen Landes- und Ortsverbänden, BUND-
Mitgliedern und Aktiven offensteht. Wir hoffen diesen
Ort Mitte 2027 beziehen zu können.

Diversity

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen alle
Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht,
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft,
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter
sowie sexueller Orientierung und Identität.

https://www.bund.net/fileadmin/user_upload_bund/publikationen/termine_und_jobs/Gehaltsstruktur-BUND-Bundesverband-2026.pdf


Bewirb Dich bitte auch, wenn Du nicht alle
Anforderungskriterien vollkommen erfüllst.

Über uns

Wir sind der Bund für Umwelt und Naturschutz

Deutschland (BUND). Wir sind unabhängig, gemeinnützig

und setzen uns öffentlichkeitswirksam für den Natur- und

Umweltschutz ein. Gestalte mit uns eine lebenswerte

Zukunft für alle. Unterstütze mit Deiner Zeit und Expertise

einen der größten Umweltverbände Deutschlands.

Jetzt Traumjob mit Sinn finden und bewerben!

Jetzt bewerben

https://t.gohiring.com/h/d3f145e5515cf931918aa21fbf29f39d316682be556b87084dfdaf3c1f86b22d

