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Geschaftsfihrung (m/w/d) - als Elternzeitvertretung /in
Teilzeit

Stellenanbieter: Bremer Umwelt Beratung e.V.

Bei der Bremer Umwelt Beratung e.V., gefordert durch die Senatorin fir Umwelt, Klima und
Wissenschaft (SUKW), wird eine

Geschaftsfihrung (m/w/d)
in Elternzeitvertretung fir 14 Monate

gesucht. Die Teilzeitstelle mit 35 Wochenstunden ist ab dem 13.01.2027 verfligbar und
befristet bis zum 14.03.2028.

Die Bremer Umwelt Beratung e.V. (BUB) ist seit Giber 30 Jahren in der Umweltberatung tatig.
Als gemeinnutzige Einrichtung kdnnen wir mit Untersttitzung der Bremer Senatorin fur Umwelt,
Klima und Wissenschaft kostenlose Beratung fir Menschen im Land Bremen anbieten. Die
Bremer Umwelt Beratung e.V. deckt durch ihre langjahrige Erfahrung ein breites Spektrum
umwelt- und klimarelevanter Themen ab.

Wir betreuen im Auftrag des Umweltressorts das Bremische Férderprogramm Schwammstadt.
Die BUB ist damit aktiv in den kommunalen Programmen zur Anpassung an den Klimawandel
beteiligt. Die Bremer Umwelt Beratung e.V. ist bestens vernetzt mit Unternehmen,
Institutionen, Vereinen und Behérden und arbeitet intensiv in und mit zahlreichen Initiativen
und Projekten zusammen.

Fir die Dauer des Mutterschutzes und der anschliel3enden Elternzeit unserer
Geschaéftsfihrerin suchen wir eine engagierte Personlichkeit, die flr voraussichtlich 14 Monate
die Leitung unserer Geschaftsstelle Ubernimmt. Der Einstieg mit einer mehrwdchigen
Einarbeitungs- und Ubergabezeit durch die derzeitige Geschéaftsfihrerin ist bereits ab
Mitte Januar 2027 vorgesehen. Die eigentliche Vertretung beginnt Mitte Marz 2027.

Ihre Aufgaben:

e Leitung der Geschéftsstelle mit derzeit sieben Mitarbeitenden, einschlief3lich der
Personal-, Fach-, Organisations- und Budgetverantwortung. Sie sind direkt dem
Vorstand unterstellt.

¢ |nhaltliche Weiterentwicklung des Beratungsangebots

e Akguise von Projekten

e Kooperation mit regionalen Akteuren und Behdrden sowie Netzwerkarbeit

e Mitwirkung bei Veranstaltungen und Vortragen

 Koordination der Presse- und Offentlichkeitsarbeit
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Was sollten Sie mitbringen?

¢ Studium (Universitat oder Fachhochschule) gerne mit den Schwerpunkten Umwelt- und
Klimawissenschaften, Ingenieurwissenschaften oder vergleichbarer Fachrichtung

¢ Sie verflgen bereits Uber Leitungserfahrung und haben vertiefte Kenntnisse im
Projektmanagement und in der Netzwerkarbeit

e Erfahrungen bei der Projektkonzeption und Antragstellung

¢ Sicheres Auftreten sowie ausgepragte kommunikative Fahigkeiten

¢ Die Fahigkeit zu einer vertrauensvollen und kollegialen Zusammenarbeit in einem
Team sowie Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen

¢ Zielorientiertes und konzeptionelles Arbeiten

e Gute EDV-Kenntnisse werden vorausgesetzt

¢ Gute IT-Kenntnisse, technisches Verstandnis und Freude daran, sich um kleinere
technische Herausforderungen im Buroalltag zu kimmern.

¢ Bereitschaft zu gelegentlicher Abend- und Wochenendarbeit

Wir bieten:

¢ Eine spannende, abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgabe mit viel
Gestaltungsspielraum und Weiterentwicklungspotenzial

e Ein kompetentes, sympathisches und engagiertes Team

 Eine mehrwochige Einarbeitungs- und Ubergabezeit mit der derzeitigen
Geschaftsfuhrerin ab Mitte Januar 2027

¢ Die Mdglichkeit, zeitweise mobil im Homeoffice zu arbeiten

¢ Eine auf voraussichtlich 14 Monate befristete Beschaftigung im Rahmen einer
Mutterschutz- und Elternzeitvertretung mit 35 Wochenstunden

e Eine Vergltung nach Haustarif in Anlehnung an TV-L 13

Kling gut?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen zusammengefasst in
einer PDF-Datei spatestens bis zum 29. November 2026 per E-Mail an:

murray@bremer-umwelt-beratung.de

Wir fuhren bereits wéahrend der laufenden Bewerbungsfrist Bewerbungsgespréache. Daher
freuen wir uns Uber Ihre frihzeitige Bewerbung.

Weitere Informationen finden Sie unter www.bremer-umwelt-beratung.de.

Fur telefonische Auskiinfte steht Ihnen Dr. Nicole Murray (Tel.: 0421 7070103) gerne zur
Verfliigung.

Bewerbungsschluss: 29.11.2026
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Stellenanbieter: Bremer Umwelt Beratung e.V.
Birkenstral3e 47-48
28195 Bremen, Deutschland

WWW: https://www.bremer-umwelt-beratung.de/

Ansprechpartner: Dr. Nicole Murray
Telefon: 04217070103
E-Mail: murray@bremer-umwelt-beratung.de

Online-Bewerbung: https://www.bremer-umwelt-beratung.de/Ueber-uns-Stellen.html

Urspriunglich verdffentlicht: 03.11.2026
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