
adelphi ist Europas führender unabhängiger Think-
and-Do-Tank für Klima, Umwelt und Entwicklung.
Als führende Politikberatung setzen wir uns ein für
einen gerechten transformativen Wandel und eine
lebenswerte und zukunftsfähige Gesellschaft. 320
kluge Köpfe arbeiten lokal und global zu Umwelt
und Nachhaltigkeit und den Herausforderungen
politischer, ökonomischer und gesellschaftlicher
Veränderungen.

Bei uns erwarten Sie spannende Aufgaben in einem
abwechslungsreichen Umfeld. Bringen Sie Ihre
Ideen und Kompetenz in unsere interdisziplinären,
internationalen Teams ein und profitieren Sie von
vernetztem Arbeiten und Lernen sowie flachen
Hierarchien.

TEILZEIT - BERLIN

Studentische Projektassistenz
(m/w/d)
EU Ecolabel Helpdesk ab 1. Mai (16 Std.) – Berlin
adelphi Consult

Ihr Wirkungsfeld



Diversität ist uns wichtig. Für eine nachhaltige
Zukunft brauchen wir eine Vielfalt von

Erfahrungen, Hintergründen und Perspektiven.

Ihre Aufgaben

Sie unterstützen das Team Nachhaltiger Konsum, vor allem im Projekt „EU Ecolabel

Helpdesk“:

Sie wollen nachhaltigen Konsum stärken und so einen Beitrag zu einer nachhaltigen
Entwicklung leisten? Dann unterstützen Sie uns ab dem 1. Mai 2024 als Projektassistent/in
(m/w/d) im Team nachhaltiger Konsum. Wir arbeiten im Auftrag der Europäische Kommission
als EU Ecolabel Helpdesk. Der Helpdesk ist die zentrale Kontaktstelle für Unternehmen,
Behörden, Umweltgruppen und die interessierte Öffentlichkeit für alle Fragen rund um das
Europäische Umweltzeichen. Das Team des Helpdesks beantwortet Fragen und schärft mit
verschiedenen Aktivitäten das öffentliche Bewusstsein und die Verbreitung von nachhaltigem
Konsum. Wir unterstützen die Europäische Kommission zudem bei der Pflege und
Weiterentwicklung von einer Produktdatenbank, die erfasst, welche Produkte das europäische
Umweltzeichen tragen. Damit können Konsument*innen noch leichter zertifizierte Produkte
in Online-shops finden und nachhaltige Kaufentscheidungen treffen. Als Projektassistent*in
unterstützen Sie den engen Austausch mit Stakeholdern und der Europäischen Kommission
und treiben nachhaltigen Konsum durch mehr Verbraucher*inneninformation voran.

Sie interagieren mit verschiedenen Stakeholdern, beantworten Anfragen
zum EU Ecolabel und etablieren sich als kompetente*r Ansprechpartner*in.
Dabei stehen Sie auf internationaler Ebene im Austausch mit
Mitgliedstaaten, Unternehmen, Onlinehändlern und Umweltgutachtern

■

Sie bearbeiten Anfragen von Nutzer*innen zu inhaltlichen Fragen bezüglich
der Nutzung der Produktdatenbank (mithilfe des IT-Teams der
Europäischen Kommission) und tragen somit zu der Verbesserung der
Datenqualität bei

■

Sie assistieren bei der Ansprache von Online-Händlern und weiteren
Stakeholdern zur weiteren Nutzung der Produktdatenbank und Verbreitung
des EU Ecolabel

■



Ihr Profil

Das bieten wir…

Sie unterstützen uns bei der Konzeptionierung, Durchführung und
Nachbereitung von (virtuellen) Veranstaltungen

■

Sie helfen bei der halbjährlichen Erstellung von Statistiken zu EU Ecolabel
Produkten

■

Sie unterstützen bei Recherchen und spontanen Beratungstätigkeiten zu
dem Thema nachhaltige Lebensstile

■

Sie sind Student*in im 3. Bachelorsemester bzw. im Master eines
Studiengangs mit Umwelt- und/oder Wirtschaftsbezug oder eines
administrativen Fachs mit einer Reststudiendauer von mindestens 12
Monaten

■

Sie haben Interesse an dem Themenfeld nachhaltiger Konsum■

Sie haben Freude an der Kommunikation mit Menschen und können sich
dabei auf Ihre ausgezeichneten Kommunikationsfähigkeiten in Wort und
Schrift in Deutsch und Englisch verlassen

■

Sie weisen ein hohes Maß an Service- und Kundenorientierung auf und
können Anfragen von Unternehmen und anderen Stakeholdern aus den
EU-Mitgliedsstaaten zielsicher bearbeiten

■

Sie haben Organisationstalent und können lösungsorientiert in
Prozessabläufen denken

■

Sie sind gewissenhaft, haben einen Blick für Details und gute Excel-
Kenntnisse

■

Die Arbeitszeit von 16 Std/ Woche können Sie sich flexibel einteilen und ggf.
auf Wunsch in den Semesterferien auf 40 Std/ Woche aufstocken

■



Ihre Bewerbung
Wir freuen uns über alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Behinderung,

Nationalität oder ethnischer und sozialer Herkunft. Anerkannt schwerbehinderte oder ihnen
gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Übersenden Sie uns bitte baldmöglichst Ihre vollständigen Unterlagen (inkl. Lebenslauf,
Zeugniskopien, Gehaltsvorstellungen und Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit). Bitte verwenden

Sie hierfür ausschließlich den Weg über unsere Online-Bewerbung.

adelphi Fit
Kostenfreie oder ermäßigte Mitgliedschaft beim Urban Sports Club mit mehr als 50
Sportarten deutschlandweit und in fünf Ländern Europas.

adelphi Mobile
Ein bezuschusstes BVG-Firmenticket einschließlich kostenfreier Mitnahme von
Beifahrer*innen und / oder unser Job-Rad-Leasing für dein persönliches Wunschrad. Egal
ob für den Weg zur Arbeit oder für deine Freizeit.

adelphi Spirit
Ein internationales und interdisziplinär arbeitendes Team mit viel leidenschaftlichem
Engagement für eine lebenswerte Zukunft. Das nicht nur bei der Arbeit zusammen Ideen
spinnt, sondern auch bei diversen adelphi-Events gemeinsam feiert.

adelphi DNA
Ein dynamisches grünes New-Work-Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten für deine
persönliche Work-Life-Balance sowie IT-Ausstattung für dein Home Office.

adelphi Care
Individuelle Weiterentwicklung durch zahlreiche interne und externe Trainings sowie
Buddy-Programm, Mentoring und Knowledge Exchange.


